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Настоящие Правила приема подготовлены на основании:
· Закона Российской Федерации от 10.07.1992  № 3266-1 «Об образовании» (с изменениями и дополнениями); 
· Федерального закона от 22.08.1996 № 125-ФЗ «О высшем и послевузовском профессиональном образовании» (с изменениями и дополнениями); 
· Постановления Правительства Российской Федерации от 14.02.2008 №71 «Об утверждении типового положения об образовательном учреждении высшего профессионального образования (высшем учебном заведении)»;

· Приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 28.12.2011 № 2895 «Об утверждении Порядка приема граждан в имеющие государственную аккредитацию образовательные учреждения высшего профессионального образования» (с изменениями и дополнениями);

· Приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 15.01.2009 г. N 4 «Об утверждении Порядка приема граждан в государственные образовательные учреждения среднего профессионального образования» (с изменениями и дополнениями);

· Приказа  Министерства  образования  и  науки  Российской Федерации  от  28.10.2009 г. № 505 «Об утверждении перечня вступительных испытаний  в образовательные учреждения высшего профессионального образования, имеющие государственную аккредитацию»;
· Приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 28.09.2009 г. N 357 «Об утверждении перечня вступительных испытаний в образовательные учреждения среднего профессионального образования и высшего профессионального образования, имеющие государственную аккредитацию, по специальностям среднего профессионального образования»;
· Приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 02.12.2009 № 695 «Об утверждении Положения о Всероссийской олимпиаде школьников»;
· Приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 22.10.2007 № 285 «Об утверждении Порядка проведения олимпиад школьников» (с изменениями и дополнениями);

1. Общие положения
1.1. Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего профессионального образования «Российская академия правосудия» и ее филиалы (далее – Академия (филиалы), ФГБОУВПО «РАП») объявляет прием граждан (далее – граждане, лица, поступающие, абитуриенты) на обучение в 2012 году по основным образовательным программам высшего (первого, второго уровня) и среднего профессионального образования. 

1.2. Действие настоящих Правил распространяется на всех лиц, поступающих в Академию (филиалы).

1.3. В Академию (филиалы) для обучения по основным образовательным программам высшего профессионального образования за счет средств соответствующего бюджета, по договорам с оплатой стоимости обучения (далее – договор с оплатой стоимости обучения, места с оплатой стоимости обучения) юридическими и (или) физическими лицами  в порядке, предусмотренном действующим законодательством, принимаются граждане Российской Федерации, лица без гражданства, соотечественники за рубежом, иностранные граждане. 

1.4. Граждане, проходящие альтернативную гражданскую службу, допускаются к вступительным испытаниям при подаче заявления о допуске к участию в конкурсе (испытаниям) на заочную или очно-заочную (вечернюю) форму обучения.
1.5. У граждан, проходящих военную службу по призыву, заявления о допуске к участию в конкурсе не принимаются.

1.6. При приеме Академия гарантирует соблюдение прав граждан на доступ к образованию, установленных законодательством Российской Федерации, гласность и открытость работы Приемной комиссии, доступность руководства при разрешении конфликтных ситуаций, объективность оценки способностей и склонностей поступающих, зачисление граждан, наиболее способных и подготовленных к освоению образовательной программы соответствующего уровня.

1.7. Академия и филиалы осуществляют прием граждан на обучение по программам высшего профессионального образования первого и второго уровня (бакалавриат, магистратура) и по программам среднего профессионального образования,  по которым имеет лицензию на право ведения образовательной деятельности в сфере  профессионального образования, на конкурсной основе по заявлениям лиц (перечень образовательных программ, реализуемых в филиалах, размещен на веб-сайтах филиалов, а также  указан в Приложении №1 к Правилам приема):
по программам подготовки бакалавров (нормативный срок обучения):
- имеющих среднее (полное) общее, среднее профессиональное непрофильное образование, начальное профессиональное образование
 – по результатам единого государственного экзамена (далее – ЕГЭ), по результатам вступительных испытаний, проводимых Академией (филиалами) самостоятельно (согласно перечня установленного Минобрнауки РФ) для определенных категорий граждан, по общеобразовательным предметам, соответствующим направлению подготовки, на которое осуществляется прием (подпункт 9.1.2. пункта 9.1. Правил приема);
по сокращенным программам подготовки бакалавров:
- имеющих высшее профессиональное образование или среднее профессиональное образование соответствующего профиля – по результатам вступительных испытаний, форма и перечень которых определяются Академией   самостоятельно;

по программам подготовки магистров: 

- имеющих высшее профессиональное образование – по результатам вступительных испытаний, форма и перечень которых определяются Академией;
на второй и последующие курсы для продолжения обучения по программам высшего профессионального образования или среднего профессионального образования, перевод из других образовательных учреждений, восстановление отчисленных студентов:
- имеющих неполное высшее или неоконченное среднее профессиональное образование – по результатам аттестационных испытаний, форма и перечень которых определяются Академией;   

по программам среднего профессионального образования: 

- имеющих основное общее образование (в том числе полученное в образовательных учреждениях иностранных государств) - по результатам вступительных испытаний (согласно перечню, установленному Минобрнауки РФ), проводимых Академией (филиалами) самостоятельно,
- имеющих среднее (полное) общее образование - на основании результатов единого государственного экзамена по общеобразовательным предметам, соответствующим направлению подготовки, на которое осуществляется прием, а также по результатам вступительных испытаний (согласно перечню, установленному Минобрнауки РФ), проводимых Академией (филиалами) самостоятельно для определенных категорий граждан (пункт 14.1. Правил приема),

- имеющих среднее (полное) общее образование, полученное в образовательных учреждениях иностранных государств, - в соответствии с результатами вступительных испытаний (согласно перечню, установленному Минобрнауки РФ), проводимых Академией (филиалами) самостоятельно.  
1.8. Для приема документов у абитуриентов и организации вступительных испытаний в Академии (филиалах)  создается Приемная комиссия в г. Москве - Центральная приемная комиссия (ЦПК), в филиалах Академии - Приемные комиссии филиалов (ПКФ). Для проведения  вступительных испытаний в Академии (филиалах) создаются предметные экзаменационные комиссии (ПЭК) и апелляционные комиссии, а для приема аттестационных испытаний у поступающих на второй и последующие курсы – аттестационные комиссии.

Председателем ЦПК является ректор Академии, Председателями ПКФ являются директора филиалов Академии. Состав и полномочия ЦПК и ПКФ, предметных экзаменационных, аттестационной и апелляционной комиссий, а также структурных подразделений Академии (филиалов) по вопросам организации приема определяются в соответствии с Положением о Приемной комиссии. 

1.9. Поступление граждан  в Академию (филиалы) осуществляется на конкурсной  основе, отдельно по каждой программе подготовки, форме обучения и в зависимости от источника финансирования обучения. 

1.10. Количество мест для приема абитуриентов на первый курс, для обучения за счет средств федерального бюджета определяется в пределах государственных заданий (контрольных цифр приема (КЦП)), устанавливаемых  ежегодно.
В соответствии с решениями учредителей часть мест, финансируемых из средств федерального бюджета, выделяется для целевого приема в Академию и ее региональные филиалы (целевая подготовка). На эти места организуется отдельный конкурс. 

1.11.  Сверх установленного количества мест, финансируемых за счет средств федерального бюджета, Академия (филиалы) осуществляют прием студентов и слушателей на места с оплатой стоимости обучения в пределах численности, определяемой лицензией. 

2. Организация приема  документов у абитуриентов 
2.1. Прием документов проводится по личному письменному заявлению граждан о допуске к участию в конкурсе (далее по тексту – заявление, заявление о приеме). Заявление подается на имя Председателя ЦПК (ПКФ) в соответствующую Приемную комиссию. Заявление и прилагаемые к нему документы могут быть поданы поступающим лично или  через операторов почтовой связи общего пользования (далее – по почте). Прием документов в электронно-цифровой форме Академия (филиалы) не осуществляют. 
2.2. Поступающий на первый курс для обучения по программам подготовки бакалавров, вправе подать заявление и участвовать в конкурсах одновременно не более чем в пяти вузах, по трем направлениям подготовки реализуемым в Академии (филиалах).     

2.3. В заявлении абитуриентом указывается:

1) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии);

2) дата рождения;

3) реквизиты документа, удостоверяющего личность, кем и когда выдан;

4) сведения о предыдущем уровне образования и документе об образовании, его подтверждающем;
5) направление(я) подготовки (специальность(и)), форма подготовки (обучения) и условия обучения (места бюджетного финансирования, по договорам с оплатой стоимости обучения), по которым планируется поступление;
6) сведения о результатах сдачи ЕГЭ  или о месте сдачи ЕГЭ в дополнительные сроки его проведения;
7) наличие или отсутствие: диплома победителя или призера соответствующей олимпиады школьников (при наличии  - с указанием наименования олимпиады, реквизитов диплома победителя или призера олимпиады), о праве на зачисление вне конкурса либо преимущественного права при поступлении, установленных действующим законодательством (при наличии указывается такое право и сведения о документе, подтверждающем его наличие);
8) об участии в конкурсе на основании вступительных испытаний, проводимых вузом самостоятельно (для граждан, имеющих право на прохождение вступительных испытаний, проводимых Академией), при отсутствии у них результатов ЕГЭ текущего года;
9) об ознакомлении с лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации и приложениями к ним по выбранному направлению подготовки (специальности) или отсутствием указанного свидетельства;
10) дополнительные данные в соответствии с установленной Академией формой заявления;

11) ознакомление (в том числе через информационные системы общего пользования) с датой предоставления оригинала документа государственного образца об образовании.
Достоверность заявленных выше сведений фиксируется личной подписью абитуриента.

В заявлении личной подписью абитуриента также фиксируется:

1) получение образования соответствующего уровня впервые;
2) подтверждение подачи заявлений в не более чем пять вузов (рекомендуется указывать их наименования);

3) ознакомление с основными положениями Устава Академии,  правилами Приема в Академию, а также  правилами проведения вступительных испытаний и правилами подачи апелляции по результатам вступительных испытаний, проводимых в Академии (филиалами) самостоятельно; 

4) ознакомление (в том числе через информационные системы общего пользования) с датой предоставления оригинала документа государственного образца об образовании;
5) ознакомление с условиями договора и стоимостью обучения (для абитуриентов, поступающих на места с оплатой стоимости обучения).

Лица, имеющие два и более свидетельств о результатах ЕГЭ, срок действия которых не истек
, самостоятельно определяют актуальность результатов ЕГЭ по каждому общеобразовательному предмету, полученных ими в 2011, 2012 гг. и указывают их номер в заявлении.
2.4. Лица, имеющие право на поступление без экзаменов, вне конкурса или преимущественное право  при поступлении в высшие учебные заведения, при подаче заявления о приеме  представляют ЦПК (ПКФ) копии или оригиналы документов, подтверждающих эти права и оригинал документа государственного образца об образовании.    

2.5. Лица с ограниченными возможностями здоровья при подаче заявления представляют: 
заключение психолого-медико-педагогической комиссии или справку об установлении инвалидности, выданную федеральным учреждением медико-социальной экспертизы.

2.6. Дети-инвалиды, инвалиды I и II групп, имеющие право на прием вне конкурса, при подаче документов представляют справку об установлении инвалидности, а после успешного прохождения вступительных испытаний представляют заключение об отсутствии противопоказаний для обучения, выданные федеральным учреждением медико-социальной экспертизы.

2.7. При подаче документов лично абитуриенту выдается расписка, в которой перечисляются принятые документы, а также отмечается, копия или подлинник документа приняты. Расписка подписывается работником Приемной комиссии, осуществившим прием документов. Абитуриентам, поступающим на заочную или очно-заочную (вечернюю) форму обучения, по требованию выдается справка о допуске к вступительным или аттестационным испытаниям для оформления учебного отпуска по месту работы.

2.8. Заявление о приеме на первый курс, а также необходимые документы могут быть направлены поступающим по почте. Документы, направленные абитуриентом по почте, принимаются Академией (филиалами) при их поступлении  в сроки приема документов, установленные настоящими Правилами.
2.9. При направлении документов по почте, поступающий к заявлению о приеме (форма бланка заявления размещена на веб-сайте Академии (филиалов)), прилагает:

копии документов, удостоверяющих его личность и гражданство; 

копии документов государственного образца об образовании; 
лица, имеющие право на поступление без экзаменнов, вне конкурса или обладающие преимущественными правами при поступлении прилагают также копии документов,  подтверждающих наличие таких прав,

а также иные документы, предусмотренные  настоящими Правилами. 
Кроме документов, абитуриент прилагает к заявлению 4 фотографии размером 3 х 4 см (матовые, без уголка).

С  формой заявления и перечнем документов, указанными в  пункте 2.3. Правил приема,  с информацией о поступлении документов в Академию (филиалы) абитуриент может ознакомиться на веб-сайте Академии (филиала) (адреса веб-сайтов  указаны в Приложении №2 к Правилам приема). 
2.10. Документы направляются абитуриентами по почте заказным письмом с уведомлением о вручении и заверенной описью вложения. Уведомление о вручении письма и заверенная опись вложения, поступив в ЦПК (ПКФ) в сроки, установленные для приема документов, являются основанием подтверждения поступления документов в Приемную комиссию и приема документов у абитуриента. 
2.11. Документы, поступившие по почте, возвращаются абитуриенту при наличии одного или нескольких ниже перечисленных оснований: 
2.11.1. поступление почтового отправления в Академию (филиалы) позже установленного срока приема документов,
2.11.2. уровень образования или иные основания, препятствующие поступлению на заявленную образовательную программу, 
2.11.3. количество заявленных баллов по ЕГЭ ниже минимального количества баллов, установленных Академией (филиалами) по общеобразовательным предметам установленным в качестве вступительных испытаний на избранную образовательную программу, или предоставление результатов ЕГЭ с истекшим сроком действия,
2.11.4. несоответствие документов, указанных в описи вложений и находящихся в конверте, перечню документов, указанному в Правилах  приема.
2.11.5. указание недостоверных сведений в заявлении и (или) указание в заявлении не всех обязательных сведений, указанных в пункте 2.3. Правил приема.
2.12. Решение об отказе в приеме документов (возврате)  оформляется актом, о чем информируется поступающий (по телефону, указанному в заявлении, и (или) путем размещения информации на веб-сайте Академии (филиала)). 

Документы,  поступившие по почте, которые подлежат возврату по основаниям, предусмотренным пунктом 2.11., могут быть возвращены лично абитуриенту при предоставлении уведомления и описи вложения или по решению ЦПК (ПКФ) почтовым отправлением с уведомлением о вручении по адресу, указанному  абитуриентом в заявлении. 
 2.13. Абитуриентам, отправившим документы по почте,  рекомендуется в трехдневный срок с даты отправки информировать  ЦПК (ПКФ) по электронной почте (адреса электронной почты ПКФ указываются на веб-сайтах филиалов Академии). Для поступающих в Академию г. Москва адрес электронной почты (raj-priem@mail.ru ). 

Содержание информационного сообщения: 

-  фамилия имя отчество абитуриента;

-  сведения о базовом образовании;

-  избранная форма обучения (очная, заочная, очно-заочная (вечерняя);

- вид финансирования при обучении (места по договорам с оплатой стоимости обучения или места бюджетного финансирования);
- дата отправки заявления и документов почтовым отправлением. 
Информационное сообщение, поступившее в ЦПК (ПКФ) по электронной почте, не является основанием для допуска к вступительным испытаниям или к участию в конкурсе. 
2.14.  Абитуриенты, лично  подавшие заявление в Академию (филиалы) и указавшие не все сведения, предусмотренные пунктом 2.3.  настоящих Правил приема, и (или) указавшие сведения, несоответствующие действительности  (в том числе, если  количество заявленных баллов по ЕГЭ  не соответствует фактическому количеству баллов по ЕГЭ, а фактическое количество полученных баллов по ЕГЭ ниже минимального количества баллов, установленных Академией (филиалами)), к вступительным испытаниям и (или) конкурсу не допускаются, а документы возвращаются в порядке, установленном настоящими Правилами. 
Абитуриенты, представившие в ЦПК (ПКФ) заведомо подложные документы, несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации, и не допускаются к вступительным испытаниям и (или) конкурсу. ЦПК (ПКФ) вправе осуществлять проверку представленных документов и сведений, заявленных абитуриентом, в том числе путем подачи запросов в соответствующие государственные  (муниципальные)  органы и организации. ЦПК (ПКФ)  осуществляет проверку достоверности сведений об участии в ЕГЭ абитуриентов, поступающих по его результатам, а также правильность заявленных при подаче документов сведений о результатах ЕГЭ.  

2.15.  ЦПК (ПКФ), в соответствии с полученными от абитуриента документами, принимает решение о его допуске к испытаниям или конкурсу, условиях его участия в конкурсе и извещает его об этом (путем размещения данной информации на стенде ЦПК (ПКФ) и (или)  веб-сайте Академии (филиалов)). 

2.16.  На каждого абитуриента оформляется личное дело, в котором хранятся все сданные документы и материалы сдачи вступительных испытаний, аттестационных испытаний, в том числе выписка из протокола решения апелляционной комиссии (если абитуриентом подавалась апелляция).  Личные дела абитуриентов, не прошедших конкурсный отбор, хранятся в Академии (филиалах) в течение шести месяцев с даты окончания приема документов, после чего уничтожаются с оформлением акта.

2.17.  Для обучения на первом курсе абитуриент вправе подать заявление об участии в конкурсе на различные формы обучения, по которым реализуются основные образовательные программы в Академии (филиалах), а также одновременно на места бюджетного финансирования и на места по договорам с оплатой стоимости обучения. 

2.18.  Документы, поданные абитуриентом в ЦПК (ПКФ), возвращаются владельцу только на основании письменного заявления и при наличии расписки, выданной Приемной комиссией при подаче документов.

2.19.  По письменному заявлению поступающих оригиналы документов государственного образца об образовании, свидетельства о результатах единого государственного экзамена и другие документы, представленные поступающим,  возвращаются в течение следующего рабочего дня после подачи заявления. 
2.20.  Абитуриентам, не зачисленным в Академию (филиалы), могут получить в ЦПК (ПКФ) поданные ими документы до 1 сентября 2012 года.
2.21.  Невостребованные документы по почте не высылаются (кроме документов, поданных по почте, если решение о возврате по почте будет принято ЦПК (ПКФ)).
3. Информирование абитуриентов
3.1. Для ознакомления абитуриента, родителей (законных представителей) с Уставом Академии, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации по каждому из направлений подготовки (специальности), дающим право на выдачу документа государственного образца о профессиональном образовании соответствующего уровня, основными образовательными программами, реализуемыми Академией (филиалами), и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса и работу ЦПК (ПКФ), - ЦПК (ПКФ) осуществляет размещение их копий на веб-сайте Академии (филиалов), а после начала приема документов и на стенде ЦПК (ПКФ).
3.2. В период приема документов ЦПК (ПКФ) ежедневно предоставляет информацию о количестве поданных заявлений и конкурсе, организует функционирование специальных телефонных линий  для консультирования абитуриентов.
3.3. Обновляемая информация о количестве поданных заявлений, конкурсе размещается на веб-сайте Академии www.raj.ru, на веб-сайтах филиалов и на информационном стенде ЦПК (ПКФ).

3.4.  Перечень основных образовательных программ, количество и перечень аттестационных испытаний и формы их проведения при приеме на второй и последующие курсы, вступительных испытаний при приеме для обучения лиц, имеющих высшее образование, по программе подготовки бакалавров и в магистратуру, при приеме лиц, имеющих среднее профессиональное образование (в том числе и соответствующего профиля) при поступлении для обучения по программе высшего образования, а также при приеме лиц, имеющих основное общее образование, при поступлении для обучения по программе среднего профессионального образования, утверждаются приказом ректора и указанная информация размещается на веб-сайте Академии (филиалов).

3.5. До начала приема документов ЦПК (ПКФ) размещает в установленные сроки информацию на веб-сайте согласно перечню, указанному в пункте 21 «Порядка приема граждан в имеющие государственную аккредитацию образовательные учреждения высшего профессионального образования», утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской Федерации № 2895 от 28 декабря 2011 г. и в пункте 25  «Порядка приема граждан в государственные образовательные учреждения среднего профессионального образования», утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 15 января 2009 г. N 4 (с изменениями и дополнениями), для ознакомления граждан.

3.6. Утвержденное председателем ЦПК (ПКФ) или его заместителем расписание вступительных и аттестационных испытаний (предмет, дата, время, экзаменационная группа и место проведения экзамена, консультации, дата объявления результатов, резервный день), минимальное количество баллов по общеобразовательным предметам, подтверждающие успешное прохождение вступительных испытаний,  размещается на веб-сайте Академии (филиала) и информационном стенде не позднее 20 июня 2012 г. 
4. Организация вступительных  испытаний и порядок их проведения 
4.1. Для абитуриентов, поступающих на места, финансируемые за счет средств федерального бюджета,  а также на места с оплатой стоимости обучения, на одно направление подготовки и одну программу обучения, устанавливаются одинаковые вступительные испытания.

4.2. Лица, не явившиеся на  вступительное испытание без уважительной причины, не набравшие установленного Академией минимального количества баллов, а также забравшие документы после завершения приема документов или после начала вступительных испытаний, выбывают из конкурса.

4.3. Лица, не явившиеся на вступительное или аттестационное испытание по уважительной причине (болезнь или иные обстоятельства, подтвержденные документально), допускаются к ним индивидуально в течение периода до завершения вступительных испытаний. Решение о допуске к вступительному испытанию принимается председателем ЦПК (ПКФ) или его заместителем.

4.4. Язык проведения всех видов вступительных испытаний - русский.

4.5. При организации вступительных испытаний на каждое направление подготовки  высшего профессионального или среднего профессионального образования в несколько потоков не допускается участие абитуриента в сдаче вступительных испытаний повторно.
4.6. При входе в аудиторию, где проводятся испытания, поступающий предъявляет паспорт или другой документ, удостоверяющий личность, и расписку о приеме документов. 

4.7. После проверки документов, удостоверяющих личность, абитуриенту выдается конверт с экзаменационными материалами (бланк записи ответа к тестовому заданию, бланки титульных листов с вкладышами для выполнения письменной работы или листы устного ответа).

4.8. Устный экзамен у каждого абитуриента принимается не менее чем двумя экзаменаторами. При проведении устного испытания экзаменационный билет выбирает сам абитуриент. Время подготовки к устному ответу составляет 45 минут. В процессе сдачи экзамена абитуриенту могут быть заданы дополнительные вопросы, как по содержанию экзаменационного билета, так и по любым разделам предмета (дисциплины) в пределах программы вступительного испытания. Результат прохождения устного вступительного испытания (в баллах) объявляется,  как правило, сразу после завершения опроса абитуриента, но не позднее окончания экзамена. Опрос одного абитуриента составляет в среднем 0,25 часа (15 минут). Вступительное испытание, проводимое в форме устного экзамена, оформляется протоколом, в котором фиксируются вопросы к поступающему и краткий комментарий экзаменаторов (аннотация ответов на них).  
4.9. При проведении собеседования опрос одного поступающего продолжается, как правило, 0,3 часа (20 минут), включая время подготовки ответов на вопросы экзаменаторов. Процедура собеседования оформляется протоколом.

4.10. При подготовке к устному экзамену экзаменующийся ведет записи в листе устного ответа, который подшивается в личное дело абитуриента. Экзаменаторы отмечают правильность и полноту ответов на вопросы билета и дополнительные вопросы, выставляют оценку (в баллах) и расписываются в листе устного ответа. 

4.11. Баллы ставятся цифрой и прописью в экзаменационную ведомость, которая подписывается экзаменаторами.

4.12.  Абитуриент, получивший балл по результату вступительного испытания ниже минимального  балла, установленного Академией (филиалами), к дальнейшим вступительным испытаниям и (или) к конкурсу не допускается. В случае несогласия с баллами полученными на вступительном испытании, абитуриент вправе подать апелляцию в соответствии с Правилами подачи и рассмотрения апелляций  (Приложение №3 к Правилам приема).
4.13.  Письменный экзамен принимается в составе потоков, количество абитуриентов в которых определяется ЦПК (ПКФ).
4.14.  Письменные экзаменационные работы (в том числе черновики) выполняются на бланках ответов или листах-вкладышах, на которых недопустимы никакие условные пометки, указывающие на автора работы.
4.15.  Время на проведение письменного испытания для потока устанавливается Приемной комиссией в пределах 2 – 4 часов, в зависимости от сложности и объемности выполняемого письменного задания, без перерыва.
4.16.  Порядок определения вариантов выполнения письменных работ находится в компетенции предметной экзаменационной комиссии.
4.17.  Во время проведения вступительного испытания, экзаменующиеся должны  соблюдать следующие правила поведения:

· соблюдать тишину;

· работать самостоятельно;

· не использовать какие-либо справочные материалы (учебные пособия, справочники и т.п., а также записи любого вида);

· не разговаривать с другими экзаменующимися;

· использовать для записей только бланки установленного образца, имеющие печать ЦПК (ПКФ);

· не покидать места в аудитории и территории, которая установлена ЦПК (ПКФ) для проведения вступительного испытания.

Категорически запрещается иметь при себе и использовать средства мобильной связи и другие передающие и принимающие информацию устройства.

За нарушение правил поведения абитуриент удаляется с вступительного испытания с выставлением неудовлетворительного количества баллов за выполненную работу, независимо от количества правильно выполненных заданий, о чем составляется акт, который подписывается экзаменатором, председателем предметной экзаменационной комиссии и утверждается  председателем ЦПК (ПКФ) или его заместителем, а при их отсутствии ответственным секретарем ЦПК (ПКФ).
4.18. Проверка письменных работ проводится в помещении Академии (филиалов) экзаменаторами,  которые входят в состав утвержденной приказом ректора предметной экзаменационной комиссии. По окончании проверки письменных работ объявляются результаты вступительного испытания. Повторная сдача вступительного испытания при получении неудовлетворительной оценки и пересдача вступительного испытания с целью улучшения оценки не допускается. 

4.19. Во время проведения вступительных испытаний ЦПК (ПКФ):

- организует и контролирует пропускной режим в учебный корпус и аудиторию, в которых проводятся вступительные испытания;

- организует дежурство медицинского работника для оказания первой медицинской помощи в случае необходимости.
5. Особенности проведения вступительных испытаний для лиц с ограниченными возможностями здоровья
5.1. Поступающие с ограниченными возможностями здоровья, в случае отсутствия у них свидетельства о результатах ЕГЭ, сдают вступительные испытания в форме, установленной Академией или филиалом в соответствии с перечнем вступительных испытаний, с учетом особенностей психофизического развития, индивидуальных возможностей и состояния здоровья (далее – индивидуальные особенности) таких поступающих.

5.2. При проведении вступительных испытаний обеспечивается соблюдение следующих требований:

вступительные испытания проводятся в отдельной аудитории, количество поступающих в одной аудитории не должно превышать: при сдаче вступительного испытания в письменной форме – 12 человек; при сдаче вступительного испытания в устной форме – 6 человек. Допускается проведение вступительных испытаний для граждан с ограниченными возможностями здоровья в одной аудитории совместно с абитуриентами, не имеющими ограничений по здоровью, если это не создает трудностей для абитуриентов при сдаче вступительного испытания;

продолжительность вступительных испытаний может быть увеличена по отношению ко времени проведения ЕГЭ по соответствующему общеобразовательному предмету, но не более чем на 1,5 часа;

допускается присутствие ассистента, оказывающего абитуриентам необходимую техническую помощь с учетом их индивидуальных особенностей (занять рабочее место, передвигаться, прочитать и оформить задание, общаться с экзаменатором);

абитуриентам предоставляется в печатном виде инструкция о порядке проведения вступительных испытаний;

абитуриенты, поступающие с учетом их индивидуальных особенностей, могут в процессе сдачи вступительного испытания пользоваться необходимыми им техническими средствами;

материально-технические условия Академии обеспечивают возможность беспрепятственного доступа абитуриентов в аудитории, туалетные и другие помещения, а также их пребывания в указанных помещениях (наличие пандусов, поручней, расширенных дверных проемов, лифтов; при отсутствии лифтов аудитория должна располагаться на первом этаже, наличие специальных кресел и других приспособлений).
5.3. Дополнительно при проведении вступительных испытаний обеспечивается соблюдение следующих требований в зависимости от категорий поступающих с ограниченными возможностями здоровья:

а)  для слепых:

задания для выполнения на вступительном испытании, а также инструкция о порядке проведения вступительных испытаний зачитываются ассистентом;

письменные задания надиктовываются ассистенту;

б)  для  слабовидящих:

обеспечивается индивидуальное равномерное освещение не менее 300 люкс;

поступающим для выполнения задания при необходимости предоставляется увеличивающее устройство;

задания для выполнения, а также инструкция о порядке проведения вступительных испытаний оформляются увеличенным шрифтом (размер 16-20);

в)  для глухих и слабослышащих:

обеспечивается наличие звукоусиливающей аппаратуры коллективного пользования, присутствие ассистента-сурдопереводчика;

г)  для лиц с тяжелыми нарушениями речи, глухих, слабослышащих все вступительные испытания по желанию поступающих могут проводиться в письменной форме;

д)  для лиц с нарушениями опорно-двигательного аппарата (с тяжелыми нарушениями двигательных функций верхних конечностей или отсутствием верхних конечностей):

письменные задания надиктовываются ассистенту;

по желанию поступающих, все вступительные испытания могут проводиться в устной форме.
6. Организация конкурса и зачисления в Академию (филиалы)
6.1. Категории граждан (с особыми правами), которые имеют право поступления в государственные и муниципальные высшие учебные заведения без вступительных испытаний, вне конкурса при условии успешного прохождения вступительных испытаний, а также имеют преимущественное право при поступлении, определены законодательством Российской Федерации.
6.1.1.  Без вступительных испытаний в Академию (филиалы) для обучения по программам подготовки бакалавров, магистров и программам среднего профессионального образования принимаются соответствующие категории граждан, обладающих указанным правом в сооответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
6.1.2.  Вне конкурса при условии успешного прохождения вступительных испытаний в Академию (филиалы) принимаются:

- дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, а также лица в возрасте до 23 лет из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

- дети-инвалиды, инвалиды I и II групп, которым согласно заключению федерального учреждения медико-социальной экспертизы не противопоказано обучение в соответствующих высших учебных заведениях;

- граждане в возрасте до 20 лет, имеющие только одного родителя - инвалида I группы, если среднедушевой доход семьи, ниже величины прожиточного минимума, установленного в соответствующем субъекте Российской Федерации;

- граждане, проходившие в течение не менее трех лет военную службу по контракту в Вооруженных Силах Российской Федерации, других войсках, воинских формированиях и органах на воинских должностях, подлежащих замещению солдатами, матросами, сержантами, старшинами, и уволенные с военной службы по основаниям, предусмотренным подпунктами «б» - «г» пункта 1, подпунктом «а» пункта 2 и пунктом 3 статьи 51 Федерального закона от 28 марта 1998 г. N 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе»; 

- военнослужащие, проходящие военную службу по контракту (за исключением офицеров), непрерывная продолжительность военной службы по контракту которых составляет не менее трех лет, для обучения по очно-заочной (вечерней) и заочной форме обучения;

- другие лица, в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
6.1.3.  Преимущественным правом при поступлении в Академию (филиалы) пользуются: 

- граждане, уволенные с военной службы, дети военнослужащих, погибших при исполнении ими обязанностей военной службы или умерших вследствие военной травмы либо заболеваний;

- дети лиц, погибших или умерших вследствие военной травмы либо заболеваний, полученных ими при участии в проведении контртеррористических операций и (или) иных мероприятий по борьбе с терроризмом. Порядок определения лиц, принимавших участие в проведении контртеррористических операций и (или) иных мероприятий по борьбе с терроризмом, устанавливается в соответствии с федеральными законами;

- другие лица, в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
6.1.4. При равном количестве баллов:

-   лица, имеющие более высокий балл по профильному вступительному испытанию;

-  лица, окончившие образовательные учреждения среднего (полного) или основного общего образования с золотой, серебряной медалью;

- лица, окончившие с отличием государственные образовательные учреждения профессионального образования (соответствующего уровня); 
- лица, окончившие полный курс довузовской подготовки Академии (филиала), предъявившие соответствующий документ;

- лица, успешно окончившие обучение по программе среднего профессионального образования в Академии (филиале);

-   лица, имеющие более высокий средний балл документа об образовании;

-   работники судебной системы Российской Федерации.
6.2. Лица, забравшие документы после завершения приема документов или получившие на вступительных испытаниях результат, ниже установленного Академией (филиалом) минимального количества баллов, подтверждающих успешное прохождение вступительных испытаний, выбывают из конкурса (или не допускаются к нему). 
6.3. Процедура рекомендации к зачислению в Академию (филиалы) абитуриентов, успешно прошедших вступительные испытания, осуществляется поэтапно и включает в себя: 

- подведение итогов вступительных испытаний и объявление полных пофамильных перечней лиц, успешно прошедших вступительные испытания, ранжированных по мере убывания количества набранных баллов (с их указанием), зачисление которых может рассматриваться Приемной комиссией по различным условиям приема, (далее – пофамильные перечни); 

-составление списков абитуриентов, прошедших конкурс и рекомендованных к зачислению, а также списков резерва;

-информирование  рекомендованных к зачислению; 

-прием у абитуриентов, рекомендованных к зачислению, оригиналов документов об образовании, заключение договоров с абитуриентами, рекомендованными к зачислению на места с оплатой стоимости обучения; 

- подготовка проекта приказа о зачислении и зачисление.

При наличии вакантных мест дальнейшее зачисление осуществляется из числа абитуриентов, включенных в полный пофамильный  ранжированный список по мере убывания баллов,  до полного заполнения вакантных мест.
6.4. В случае отказа от зачисления абитуриента, прошедшего конкурс, либо отсутствия своевременного подтверждения им согласия (не заключен договор на обучение, не представлены в установленные ЦПК (ПКФ) сроки оригинал документа об образовании (и) или документы, подтверждающие оплату обучения), зачисление осуществляется из числа абитуриентов, включенных в ранжированный список резерва.

6.5. Лица, включенные в список рекомендованных к зачислению, в том числе имеющие право на поступление без вступительных испытаний, имеющие право на поступление вне конкурса, и не представившие (забравшие) оригинал документа государственного образца об образовании в установленные сроки, выбывают из конкурса и рассматриваются как отказавшиеся от зачисления.
6.6. Статус студента абитуриент приобретает после зачисления его приказом ректора в Академию (филиалы). 
6.7. В случае отказа от участия в конкурсе или зачисления документы возвращаются абитуриенту в  порядке, установленном настоящими Правилами приема.
6.8. Абитуриенты, рекомендованные к зачислению на места с оплатой стоимости обучения, в трехдневный срок должны заключить с Академией (филиалом) договор на обучение и  оплатить стоимость обучения за первый семестр, после чего поступающий включается в проект приказа ректора о зачислении. Указанный срок может быть продлен по решению ЦПК (ПКФ) с учетом времени, фактически необходимого для заключения договора на обучение и получения документов, подтверждающих оплату обучения.
6.9. Абитуриенты, направившие документы по почте, при представлении оригинала документа государственного образца об образовании, представляют оригинал того документа, удостоверяющего его личность, копия которого была направлена им по почте. 
6.10. Приказы о зачислении с указанием количества баллов, набранных на вступительных испытаниях абитуриентами по программам подготовки и формам обучения, на места, финансируемые за счет средств федерального бюджета, на места по договорам с оплатой стоимости обучения (по конкурсным группам),  размещаются на веб-сайте Академии (филиалов) и на информационном стенде ЦПК (ПКФ). 
6.11. Зачисление на бюджетные места и места с оплатой стоимости обучения осуществляется в следующей последовательности:

          -   лица, имеющие право на поступление без вступительных испытаний;
- лица, успешно прошедшие вступительные испытания и имеющие право на внеконкурсное зачисление;

- лица, успешно прошедшие вступительные испытания и имеющие равные результаты с учетом преимущественного права на зачисление;
- лица, успешно прошедшие вступительные испытания и имеющие равные результаты  при отсутствии преимущественных прав на зачисление, с учетом иных преимуществ, установленных настоящими Правилами;
- лица, успешно прошедшие вступительные испытания.

6.12.  Абитуриенты, не прошедшие по конкурсу на целевые места, могут участвовать в общем конкурсе на основании личного заявления, поданного в порядке, установленном настоящими Правилами приема.
6.13.  Абитуриенты, не прошедшие по конкурсу на общих основаниях на очную форму обучения, могут участвовать в конкурсе на вакантные места других форм обучения с совпадающим перечнем вступительных испытаний на основании личного письменного заявления, рассматриваемого ЦПК (ПКФ).
6.14.  Абитуриенты, не прошедшие по конкурсу на места, финансируемые из средств федерального бюджета, при наличии заявления вправе участвовать в конкурсе на места с оплатой стоимости обучения. 
6.15. Поступающие на первый курс для обучения по образовательным программам высшего профессионального или среднего профессионального образования в установленные настоящими Правилами сроки представляют в ЦПК (ПКФ):

- при зачислении на бюджетные места - оригинал документа государственного образца об образовании;

- при зачислении на места по договорам с оплатой стоимости обучения, в том числе при зачислении лиц, имеющих высшее профессиональное образование:

- для обучения в качестве студента - оригинал документа государственного образца об образовании (с приложениями);

- для обучения в качестве слушателя - заверенную копию документа государственного образца об образовании и справку из образовательного учреждения, где абитуриент является студентом. 

6.16. Слушатели зачисляются только на места по договорам с оплатой стоимости обучения. 
6.17.  Академия и ее региональные филиалы не имеют студенческих общежитий. Студенты Академии могут размещаться на договорных условиях, при наличии мест в общежитиях других учебных заведений, с которыми у Академии (филиала) заключены соответствующие договоры.
7. Организация целевого приема
7.1. Целевой прием осуществляется на основе отдельного конкурса среди лиц, направляемых в порядке, установленном учредителями, для поступления на бюджетные места целевой подготовки в рамках контрольных цифр приема. Количество мест для целевого приема на каждую образовательную программу и форму обучения определяется приказом ректора (на основании решения учредителей) и объявляется отдельно от бюджетных мест, предоставляемых для организации общего конкурса.
7.2. Лица, направляемые для целевого приема, проходят вступительные испытания в соответствии с настоящими Правилами приема.
7.3. Лица, не прошедшие по конкурсу на целевые места, могут на основании имеющихся результатов вступительных испытаний или результатов ЕГЭ участвовать в общем конкурсе на любые формы получения образования с любыми условиями обучения (в случае, если абитуриентом подавалось соответствующее заявление).
7.4. Целевые места, оставшиеся вакантными после проведения конкурса и зачисления, на основании решения ЦПК (ПКФ) передаются в общий конкурс.
7.5. Все процедуры по целевому приему оформляются протоколами ЦПК (ПКФ).
Количество мест для целевого приема на 2012 г. определяется учредителями в процентном соотношении от общего количества бюджетных мест на программы высшего профессионального образования и среднего профессионального образования, на каждое направление подготовки (специальность). 
7.6. При подаче документов лично или по почте поступающий обязан представить в ЦПК (ПКФ) оригинал документа об образовании. 
7.7. Выдача целевых направлений прекращается учредителями не позднее 5 (пяти) дней до даты окончания приема документов. 
7.8. Целевое направление  предоставляется  поступающим  одновременно с подачей заявления и документов в ЦПК (ПКФ) или направляется учредителями непосредственно в ЦПК (ПКФ). Направления, поступившие или представленные в ЦПК (ПКФ) после окончания срока приема документов, не принимаются. 
7.9. Целевое направление дает абитуриенту  право участвовать в конкурсе на бюджетные места, выделенные для целевого приема учредителем, на  направление подготовки (специальность) и  форму обучения, которые указаны в направлении. 

8. Прием для обучения иностранных граждан

8.1. Прием иностранных граждан в образовательные учреждения для обучения по основным образовательным программам высшего профессионального образования и среднего профессионального образования осуществляется в соответствии с международными договорами Российской Федерации и межправительственными соглашениями Российской Федерации за счет средств соответствующего бюджета (в том числе в пределах установленной Правительством Российской Федерации квоты), а также по договорам с оплатой стоимости обучения физическими лицами.
Обязательным условием для иностранных граждан является владение русским языком в объеме, достаточном для полноценного участия в учебном процессе. 

 8.2. Прием иностранных граждан для обучения за счет средств соответствующего бюджета осуществляется:
а) в пределах квоты, установленной Правительством Российской Федерации по направлениям Федерального агентства по образованию;
б)  в соответствии с  Соглашением о предоставлении равных прав гражданам государств - участников Договора об углублении интеграции в экономической и гуманитарной областях от 29 марта 1996 г. на поступление в учебные заведения, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 22 июня 1999 г. N 662, Соглашением о сотрудничестве в области образования, г. Ташкент, 15 мая 1992 г., Соглашением между Правительством Российской Федерации и Правительством Республики Грузия о сотрудничестве в области культуры, науки и образования, одобренном постановлением Правительства Российской Федерации от 2 февраля 1994 г. N 43 и иными международными договорами Российской Федерации и межправительственными соглашениями Российской Федерации - в государственные образовательные учреждения высшего профессионального образования;
в) на основании свидетельства участника Государственной программы по оказанию содействия добровольному переселению в Российскую Федерацию соотечественников, проживающих за рубежом, ставших участниками Государственной программы по оказанию содействия добровольному переселению в Российскую Федерацию соотечественников, проживающих за рубежом;
г)  в соответствии с Федеральным законом от 24 мая 1999г. N 99-ФЗ «О государственной политике Российской Федерации в отношении соотечественников за рубежом» (в действующей редакции).
8.3. Прием иностранных граждан, указанных в подпунктах б) – г)  пункта 8.2.  настоящих Правил приема, в образовательные учреждения для получения образования за счет средств соответствующего бюджета осуществляется на конкурсной основе, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

8.4. Иностранные граждане, которые не подпадают под категории, указанные в п.8.2.,  принимаются только на места с оплатой стоимости обучения. 

Прием иностранных граждан в образовательные учреждения для обучения по договорам с оплатой стоимости обучения физическими лицами осуществляется в пределах численности, установленной лицензией на право ведения образовательной деятельности, на условиях, устанавливаемых ежегодными правилами приема.
8.5. Прием документов на первый курс осуществляется в следующие сроки у иностранных граждан:
 - указанных в подпункте а) пункта 8.2., в сроки, установленные Федеральным агентством по образованию;
 - указанных в подпунктах б) – г) пункта 8.2. в сроки, установленные Правилами приема.
8.6. Поступающий на первый курс обучения по программе высшего профессионального образования вправе подать заявление в Академию (филиал)  и участвовать в конкурсе одновременно по трем направлениям подготовки (специальностям)  на различные формы получения образования,  а также одновременно на бюджетные места и на места по договорам с оплатой стоимости обучения.
8.7. Иностранные граждане, имеющие свидетельства о результатах  ЕГЭ, вправе поступать на основании результатов ЕГЭ  в образовательные учреждения и подать заявление о приеме одновременно не более чем в пять образовательных учреждений, по трем направлениям подготовки (специальностям), группам направлений подготовки (специальностей) или факультета на различные формы получения образования, по которым реализуются основные образовательные программы в образовательном учреждении, а также одновременно на бюджетные места и на места по договорам с оплатой стоимости обучения.
    8.8. Поступающие вправе направить заявление о приеме на первый курс, а также необходимые документы по почте. 

Документы, направленные абитуриентом по почте, принимаются Академией (филиалами) при их поступлении не позднее сроков, установленных настоящими Правилами приема для завершения приема документов.
8.9. При подаче заявления (на русском языке) о приеме иностранный гражданин представляет следующие документы:
      - оригинал документа государственного образца об образовании (или его заверенную в установленном порядке копию), дающий основание для поступления на заявленную образовательную программу, либо оригинал документа иностранного государства об образовании, признаваемый эквивалентным в Российской Федерации документу государственного образца об образовании (или его заверенную в установленном порядке копию), при необходимости со свидетельством об установлении его эквивалентности, либо оригиналы легализованных в установленном порядке (при необходимости) документа иностранного государства об образовании и приложения к нему (если последнее предусмотрено законодательством государства, в котором выдан такой документ об образовании);
      - заверенный в установленном порядке перевод на русский язык документа иностранного государства об образовании и приложения к нему (если последнее предусмотрено законодательством государства, в котором выдан такой документ об образовании);
      - копию документа, удостоверяющего личность поступающего, либо документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина в Российской Федерации;
      - копии документов или иных доказательств, подтверждающих принадлежность соотечественника, проживающего за рубежом; 
Кроме перечисленных выше документов, абитуриент прилагает к заявлению 4 фотографии 3х4 см (матовые, без уголка).
 Все переводы на русский язык должны быть выполнены на имя и фамилию, указанные во въездной визе и документе, удостоверяющем личность.
 8.10. Иностранные граждане, поступающие в пределах  квоты, представляют также направление Федерального агентства по образованию.
 8.11. Порядок оформления заявления и предоставления документов лично или по почте установлен главой  2 настоящих Правил приема. 

 8.12. Вступительные испытания для иностранных граждан, указанных в подпунктах б). – г) пункта 2 Порядка приема иностранных граждан, установлены Правилами приема в зависимости от избранной образовательной программы. Если иностранными гражданами, указанными в данном подпункте, представлены результаты ЕГЭ по общеобразовательным предметам, включенным образовательным учреждением в перечень вступительных испытаний на соответствующее направление подготовки или специальность, образовательное учреждение учитывает результаты ЕГЭ в качестве результатов вступительных испытаний по таким общеобразовательным предметам. 

8.13. Иностранные граждане, имеющие право на прием для обучения за счет средств соответствующего бюджета и являющиеся победителями и призерами заключительного этапа Всероссийской олимпиады школьников, принимаются в Академию (филиалы) без вступительных испытаний по направлениям подготовки, соответствующим профилю Всероссийской олимпиады школьников.
Результаты победителей и призеров заключительного этапа Всероссийской олимпиады учитываются Академией (филиалами)  как наивысшие результаты вступительных испытаний ("100" баллов) по этим общеобразовательным предметам при приеме на направления подготовки, специальности, не соответствующие профилю олимпиады.
Иностранные граждане - победители и призеры олимпиад школьников принимаются в образовательные учреждения в порядке, установленном Правилами приема.
 8.14. Иностранные граждане, указанные в подпункте а) пункта 8.2., принимаются в Академию  (филиалы) без вступительных испытаний по направлениям Федерального агентства по образованию.

8.15. Зачисление иностранных граждан, указанных в подпунктах б) - г)  пункта 8.2.,  на места, финансируемые за счет средств соответствующего бюджета, и на места с оплатой стоимости обучения производится в сроки, установленные настоящими Правилами приема.
8.16. Зачисление на места с оплатой стоимости обучения производится приказом ректора на основании решения ЦПК (ПКФ) о рекомендации к зачислению, заключения договора на обучение и документа, подтверждающего оплату первого семестра обучения.
8.17. Иностранные граждане, зачисленные на обучение в Академию (филиал), обязаны в соответствии с Федеральным законом от 25.07.2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» в течение трех рабочих дней после прибытия в Москву оформить регистрацию. Отсутствие надлежащим образом оформленной регистрации может явиться основанием для временного отстранения от занятий. 

8.18.  В связи с отсутствием у Академии общежития, регистрация иностранных граждан по адресу места нахождения  Академии (филиалов) не осуществляется.   

9.  Особенности приема для обучения по программам бакалавриата (нормативный срок обучения) на базе среднего (полного) общего, среднего  профессионального образования 
9.1. Приём  в Академию (филиалы) на первый курс очной или заочной форм обучения  по программам подготовки бакалавров проводится по заявлениям граждан на конкурсной основе:
9.1.1. по результатам единого государственного экзамена (далее – ЕГЭ) – лиц, имеющих среднее (полное) общее или среднее профессиональное непрофильное образование;
9.1.2. по результатам вступительных испытаний, согласно перечню вступительных испытаний, установленного Министерством образования и науки РФ, проводимых Академией (филиалами) самостоятельно, для следующих категорий граждан:
- имеющих среднее (полное) общее образование, полученное до 1 января 2009 г.;

- имеющих среднее профессиональное образование профильной направленности;
-имеющих среднее (полное) общее образование, полученное в образовательных учреждениях иностранных государств;

- с ограниченными возможностями здоровья.
9.2. Если лицами, имеющими право на прием по результатам вступительных испытаний, проводимых Академией (филиалами) самостоятельно, имеются результаты ЕГЭ 2012 года по соответствующим общеобразовательным предметам, то учитываются результаты ЕГЭ в качестве вступительных испытаний. 
9.3. Академия (филиалы) устанавливает минимальное количество баллов по результатам ЕГЭ, вступительных испытаний, проводимых самостоятельно, подтверждающее успешное прохождение вступительных испытаний по общеобразовательным предметам, входящим в перечень вступительных испытаний по каждой образовательной программе высшего профессионального образования (как для лиц, поступающих на бюджетные места, так и для лиц, поступающих на места с оплатой стоимости  обучения),  о чем информирует абитуриентов и иных лиц до 20 июня.      

9.4.  Сроки обучения по программам подготовки бакалавров, на базе среднего (полного) общего, среднего  профессионального образования составляют:
	Код, направление подготовки бакалавров, 

форма обучения, квалификация (степень) 
	Срок обучения

	030900.62 Юриспруденция,очная форма обучения (нормативный срок), 

бакалавр юриспруденции 
	4 года

	030900.62 Юриспруденция, заочная форма обучения,

 бакалавр юриспруденции
	


9.5. К участию в конкурсе для поступления в Академию (филиалы) на первый курс направления подготовки бакалавров допускаются лица, имеющие  документ государственного образца о среднем (полном) общем или среднем профессиональном образовании или о начальном профессиональном образовании (при наличии в нем записи о получении предъявителем среднего (полного) общего образования). 
9.6. Прием документов у абитуриентов, поступающих в Академию (филиалы) на места бюджетного финансирования и места с оплатой стоимости обучения, проводится в следующие сроки:

	Категория абитуриентов
	Дата начала 
приема документов
	Дата завершения приема  документов

	Очная форма (нормативный срок) обучения 


	у лиц, поступающих  только по результатам ЕГЭ
	20 июня 2012 г.
	25 июля 2012 г.

	у лиц, поступающих по результатам вступительных испытаний, проводимых Академией (филиалами)
	20 июня 2012 г.
	10 июля 2012 г.

	Заочная форма обучения

	у лиц, поступающих только по результатам ЕГЭ
	20 июня 2012 г.
	8 августа 2012  г.


	у лиц, поступающих по результатам вступительных испытаний, проводимых Академией (филиалом) 
	20 июня 2012  г.
	10 июля 2012  г.


При наличии вакантных мест для обучения набор абитуриентов на места с оплатой стоимости обучения может быть продлен в установленном порядке до 20 августа. 
9.7. При принятии в установленном порядке решения о продлении набора, прием документов у абитуриентов, поступающих в Академию  (филиалы), проводится в сроки, установленные  решением ЦПК.
9.8. При подаче заявления о приеме в Академию (филиал) поступающие прилагают к нему следующие документы:

оригинал или копию документа государственного образца об образовании (лица, поступающие на целевые места, выделенные учредителями, лица, поступающие  без вступительных испытаний, лица, имеющие право на зачисление вне конкурса или преимущественное право, представляют оригинал документа государственного образца об образовании).

- оригинал (на обозрение) и копию документа (в личное дело абитуриента), удостоверяющего личность и гражданство; 

- копии или оригиналы документов, дающих право на льготы при поступлении, установленные законодательством Российской Федерации (для лиц, заявивших об их наличии и претендующих на льготы при поступлении);
- граждане с ограниченными возможностями здоровья представляют копию и оригинал документов, указанных в  пункте 2.5. или пункте 2.6. Правил приема.
- целевое направление установленной формы (для допуска к участию в конкурсе на места целевой контрактной подготовки). 
Кроме документов, абитуриент прилагает к заявлению 4 фотографии размером 3 х 4 см (матовые, без уголка).
Рекомендуется представлять дополнительно: 

копию приписного свидетельства; 

медицинскую справку формы 086-у; 

справку с места работы (для абитуриентов, поступающих на заочную форму обучения). 
9.9. Лица, проходившие военную службу по призыву и уволенные с военной службы, имеющие право в течение года после увольнения с военной службы использовать результаты ЕГЭ, сданного ими в течение года до призыва на военную службу, представляют военный билет.
9.10. Поступающие, не имеющие результатов ЕГЭ, но в соответствии с установленным порядком обязанные участвовать в конкурсе на основании результатов ЕГЭ, должны в срок до 5 июля зарегистрироваться для  сдачи ЕГЭ в установленном в соответствующем субъекте РФ порядке.
9.11. Поступающий в заявлении указывает сведения о сдаче ЕГЭ и его результатах или  о месте сдачи ЕГЭ в дополнительные сроки, а также причину отсутствия свидетельства о результатах ЕГЭ. При наличии у абитуриента на момент подачи заявления свидетельства о результатах ЕГЭ, абитуриент вправе представить его оригинал или копию.
9.12. ЦПК (ПКФ) сообщает абитуриентам, лично подающим документы на поступление и не имеющим результатов ЕГЭ, информацию о месте регистрации для сдачи ЕГЭ в дополнительные сроки.
9.13. В 2012 г. в Академии и филиалах утвержден следующий перечень вступительных испытаний и сроки их проведения при поступлении на места, финансируемые из средств федерального бюджета, и на места с оплатой стоимости обучения:
	Код, направление подготовки бакалавров, форма обучения

	Общеобразовательные предметы, дисциплины
	Формы вступительных испытаний 


	Сроки

проведения вступительных испытаний

	
	
	Только для лиц,  проходящих вступительные испытания в Академии (филиале) 

	030900.62 Юриспруденция (нормативный срок) очная форма обучения
	- обществознание
	письменное (тестирование)
	с 11 июля 2012 г. по 25 июля 2012 г.

	
	- русский язык
	письменное (изложение) 
	

	
	- история
	письменное тестирование)
	

	030900.62 Юриспруденция заочная форма обучения
	- обществознание
	письменное (тестирование)
	с 11 июля 2012 г. по     25 июля 2012 г.

	
	- русский язык
	письменное (изложение) 
	

	
	- история
	письменное (тестирование)
	


9.14. Поступающие по результатам ЕГЭ предоставляют в ЦПК (ПКФ) результаты ЕГЭ по указанным в таблице общеобразовательным предметам. Результаты вступительных испытаний, проводимых Академией самостоятельно, оцениваются по стобалльной шкале.

9.15. Вступительные испытания, проводимые Академией (филиалами) самостоятельно при приёме на первый курс очной формы обучения, завершаются не позднее 25 июля 2012 г. (за исключением случаев продления сроков приёма документов в установленном порядке). 
9.16. Проведение конкурса и зачисление абитуриентов в Академию (филиалы) осуществляется по конкурсным группам раздельно (поступающие: на целевые места, по результатам общего конкурса, на места с оплатой стоимости обучения).
9.17. Без вступительных испытаний принимаются:

Победители и призеры заключительного этапа Всероссийской олимпиады школьников, члены сборных команд Российской Федерации, участвовавших в международных олимпиадах по общеобразовательным предметам и сформированных в порядке, определяемом Министерством образования и науки Российской Федерации, по направлениям подготовки, соответствующим профилю Всероссийской олимпиады школьников, международной олимпиады.
Льготы победителям и призерам заключительного этапа Межрегиональной олимпиады по праву, проводимой ФГБОУВПО «РАП», Уполномоченным по правам человека и Верховным Судом Российской Федерации,   будут установлены до 01 июня.
9.18. Результаты победителей и призеров заключительного этапа всероссийской олимпиады школьников, членов сборных команд Российской Федерации, участвовавших в международных олимпиадах по общеобразовательным предметам и сформированных в порядке, определяемом Министерством образования и науки Российской Федерации, признаются Академией (филиалами) как наивысшие результаты вступительных испытаний («100» баллов) по этим общеобразовательным предметам при приеме на направления подготовки, не соответствующие профилю олимпиады.

9.19. Зачисление  проводится на основании результатов конкурса после завершения вступительных испытаний. В конкурсе участвуют абитуриенты, представившие результаты ЕГЭ, и абитуриенты, сдававшие вступительные испытания.
9.20. На очную и заочную формы обучения зачисляются лица: имеющие право на прием без вступительных испытаний, имеющие право на прием вне конкурса при условии успешного прохождения вступительных испытаний, имеющие более высокое количество набранных баллов на вступительных испытаниях, а при равном количестве набранных баллов - лица, имеющие преимущественное права на зачисление, при равном количестве набранных баллов на вступительных испытаниях и отсутствии преимущественных прав на зачисление или наличии равных прав,  в соответствии с преимуществами, установленными подпунктом 6.1.4. пункта 6.1.

9.21. Процедуре зачисления на очную форму предшествует объявление 27 июля на веб-сайте Академии (филиалов) и на информационном стенде ЦПК (ПКФ) утвержденных и сформированных в следующей последовательности полных пофамильных перечней лиц, зачисление которых, может рассматриваться ЦПК (ПКФ) на каждое направление подготовки, по различным условиям приема (конкурсным группам): на бюджетные места, на места с оплатой стоимости обучения, на целевые места с указанием суммы набранных баллов по всем вступительным испытаниям (далее - полный пофамильный перечень) в следующем порядке: 
- лица, имеющие право на прием без вступительных испытаний; 

- лица, имеющие право на прием вне конкурса при условии успешного прохождения вступительных испытаний, ранжированные по мере убывания количества набранных баллов (с их указанием); 

- лица, успешно прошедшие вступительные испытания, ранжированные по мере убывания количества набранных баллов (с их указанием).
9.22. Зачисление абитуриентов на первый курс очной формы обучения осуществляется в следующие сроки: 
 30 июля - объявление и размещение на веб-сайте  и на информационном стенде Приемной комиссии: 

-  приказа о зачислении с 1 сентября лиц, поступающих на места, выделенные для целевого приема; 
- приказа о зачислении с 1 сентября лиц, поступающих без вступительных испытаний, и лиц, имеющих право на внеконкурсное поступление при условии успешного прохождения вступительных испытаний, ранжированных по мере убывания количества набранных баллов (с их указанием). 
Объявление пофамильных перечней лиц, утвержденных председателем Приемной комиссии, успешно прошедших вступительные испытания, ранжированных по мере убывания количества набранных баллов (с их указанием) на места бюджетного финансирования с выделением списка рекомендованных к зачислению; 

4 августа - завершение представления оригиналов документов государственного образца об образовании лицами, успешно прошедшими вступительные испытания из списка рекомендованных к зачислению на бюджетные места; 

5 августа - издание приказа: 
- о зачислении с 1 сентября на места бюджетного финансирования лиц, успешно прошедших вступительные испытания и рекомендованных к зачислению, представивших оригинал документа государственного образца об образовании;

     Лица, включенные в список рекомендованных к зачислению и не представившие (забравшие) оригинал документа государственного образца об образовании, в установленные настоящим пунктом сроки, выбывают из конкурса и рассматриваются как отказавшиеся от зачисления.

9.23. При наличии вакантных мест дальнейшее зачисление осуществляется из числа лиц, включенных в полный пофамильный перечень лиц, до полного заполнения вакантных мест по следующему графику:

 5 августа - объявление на веб-сайте вуза и на информационном стенде Приемной комиссии утвержденных председателем ЦПК (ПКФ) пофамильных перечней лиц, успешно прошедших вступительные испытания, ранжированных по мере убывания количества набранных баллов (с их указанием), с выделением в них списков лиц, рекомендованных ЦПК (ПКФ) к зачислению по различным условиям приема, по каждому направлению подготовки  с учетом оставшегося количества мест бюджетного финансирования и на места по договорам с оплатой стоимости обучения; 
  9 августа - завершение представления оригинала документа государственного образца об образовании лицами, успешно прошедшими по конкурсу при приеме на места бюджетного финансирования; и завершение представления оригинала документа государственного образца об образовании лицами и заключения договоров с  лицами, прошедшими по конкурсу на места с оплатой стоимости обучения; 
 10 августа - издание приказов о зачислении с 1 сентября лиц, успешно прошедших вступительные испытания при приеме на места бюджетного финансирования и представивших оригинал документа государственного образца об образовании,  а также лиц, прошедших вступительные испытания на места с оплатой стоимости обучения, заключивших договор об обучении на местах с оплатой стоимости обучения и представивших оригинал документа государственного образца об образовании и документ, подтверждающий оплату стоимости обучения за первый семестр. 
10 августа - объявление на веб-сайте вуза и на информационном стенде Приемной комиссии утвержденных председателем ЦПК (ПКФ) пофамильных перечней лиц, успешно прошедших вступительные испытания, ранжированных по мере убывания количества набранных баллов (с их указанием), с выделением в них списков лиц, рекомендованных ЦПК (ПКФ) к зачислению по различным условиям приема, по каждому направлению подготовки  с учетом оставшегося количества мест по договорам с оплатой стоимости обучения.

Издание приказа о зачислении с 1 сентября лиц на вакантные места с оплатой стоимости обучения не позднее 20 августа. 
9.24. Зачисление на первый курс заочной формы обучения осуществляется в следующем порядке и сроки: 

12 августа  - объявление и размещение на веб-сайте  и на информационном стенде ЦПК (ПКФ): 

 - приказа о зачислении лиц, поступающих на места, выделенные для целевого приема, лиц имеющих право на прием без вступительных испытаний и  вне конкурса; 

- пофамильных перечней лиц, утвержденных председателем ЦПК (ПКФ) лиц, успешно прошедших вступительные испытания, ранжированных по мере убывания количества набранных баллов (с их указанием), с выделением в них списков лиц,  рекомендованных  к зачислению, по различным условиям приема (конкурсные группы): на места бюджетного финансирования, на места с оплатой стоимости обучения с указанием суммы набранных баллов по всем вступительным испытаниям (далее - полный пофамильный перечень) 
 не позднее 16 августа объявление  приказов о зачислении из числа рекомендованных на места бюджетного финансирования лиц, представивших оригинал документа государственного образца об образовании и о зачислении лиц на места с оплатой стоимости обучения, представивших оригинал документа государственного образца об образовании, заключивших договор об обучении на местах с оплатой стоимости обучения и оплативших стоимость обучения за первый семестр. 
     Лица, включенные в список рекомендованных к зачислению, в том числе имеющие право на поступление без вступительных испытаний, имеющие право на прием вне конкурса, и не представившие (забравшие) оригинал документа государственного образца об образовании в установленные настоящим пунктом сроки, выбывают из конкурса и рассматриваются как отказавшиеся от зачисления.
     При наличии вакантных мест дальнейшее зачисление осуществляется из числа лиц, включенных в полный пофамильный ранжированный перечень лиц, до полного заполнения вакантных мест в следующие сроки:

16 августа - объявление и размещение на веб-сайте  и на информационном стенде Приемной комиссии: 

полных пофамильных перечней лиц, рекомендованных к зачислению на места бюджетного финансирования, на места с оплатой стоимости обучения, утвержденных председателем Приемной комиссии из числа лиц, успешно прошедших вступительные испытания, ранжированных по мере убывания количества набранных баллов;

не позднее 20 августа объявление приказов о зачислении на вакантные  места бюджетного финансирования лиц, представивших оригинал документа государственного образца об образовании, на места с оплатой стоимости обучения лиц, представивших оригинал документа государственного образца об образовании, заключивших договор об обучении на местах с оплатой стоимости обучения и оплативших стоимость обучения за первый семестр. 

При наличии вакантных мест дальнейшее зачисление осуществляется из числа лиц, включенных в полный пофамильный ранжированный перечень лиц, рекомендованных к зачислению по различным условиям приема.
Поступающие на места с оплатой стоимости обучения могут рекомендоваться к зачислению в несколько потоков. 

10. Особенности приема для обучения по сокращенной программе бакалавриата  на базе среднего  профессионального образования соответствующего профиля
10.1. Сокращенные программы подготовки бакалавров на базе среднего  профессионального образования соответствующего профиля в Академии (г. Москва) (направления подготовки в филиалах указаны в приложении №1 к Правилам приема и на веб-сайтах филиалов):

	Код, направление подготовки бакалавров, форма обучения
	Срок обучения

	030900.62 Юриспруденция (сокращенная программа)

	очная форма обучения
	3 года

	очно-заочная (вечерняя) форма обучения
	

	заочная форма обучения
	

	080200.62 Менеджмент (управление недвижимостью) (сокращенная программа)

	очная форма обучения
	3 года

	заочная форма обучения
	


10.2. Приём  в Академию (филиалы) на первый курс для обучения по сокращенным программам подготовки бакалавров на места бюджетного финансирования и места с оплатой стоимости обучения  осуществляется по заявлениям граждан на конкурсной основе по результатам вступительных испытаний, форма и перечень которых определяются Академией самостоятельно, следующих категорий граждан: 

- имеющих среднее профессиональное образование профильной направленности  – при приеме для обучения по сокращенной программе подготовки бакалавров соответствующего профиля на очную форму обучения;

- имеющих среднее профессиональное образование профильной направленности – при приеме для обучения по сокращенной программе подготовки бакалавров соответствующего профиля на очно-заочную (вечернюю) и заочную формы обучения. 

10.3. К участию в конкурсе для поступления в Академию (филиалы) на программы подготовки бакалавров допускаются лица, имеющие  документ государственного образца о среднем профессиональном образовании профильной направленности. 
10.4. Прием документов от поступающих в Академию (филиалы) на программы подготовки бакалавров на базе среднего профессионального образования соответствующего профиля (сокращенный срок обучения) на места бюджетного финансирования и места с оплатой стоимости обучения проводится в следующие сроки:

	Форма обучения 
	Дата начала 
приема документов
	Дата завершения приема  документов

	Очная форма обучения
	20 июня 2012 г.
	10 июля 2012 г.

	Очно-заочная (вечерняя) форма обучения 
	20 июня 2012 г.
	10 июля 2012 г.

	Заочная форма обучения 
	20 июня 2012 г.
	22 июля 2012 г.


10.5. При наличии вакантных мест прием абитуриентов на места с оплатой стоимости обучения может быть продлен установленным порядком. 
10.6. При принятии в установленном порядком решения о продлении набора, прием документов у абитуриентов, поступающих в Академию  (филиалы), проводится в сроки, установленные  решением ЦПК.
10.7.  При подаче заявления о приеме в Академию поступающие прилагают к нему следующие документы:

· оригинал или копию документа государственного образца об образовании (лица, поступающие на целевые места, выделенные учредителями, лица, поступающие  без вступительных испытаний, лица, имеющие право на зачисление вне конкурса или преимущественное право, представляют оригинал документа государственного образца об образовании).
- оригинал (на обозрение) и копию документа (в личное дело абитуриента), удостоверяющего личность и гражданство; 

· копии документов, дающих право на льготы, установленные законодательством Российской Федерации (для лиц, претендующих на льготы при поступлении);

· целевое направление установленной формы (для допуска к участию в конкурсе на места целевой контрактной подготовки). 
Кроме документов, абитуриент прилагает к заявлению 4 фотографии размером 3 х 4 см (матовые, без уголка).
10.8.  Рекомендуется дополнительно представлять: 

· копию приписного свидетельства или военного билета; 

· копию медицинской справки формы 086-у; 

· справку с места работы, если абитуриент работает (для абитуриентов, поступающих на заочную, очно-заочную (вечернюю) формы обучения). 

10.9.  Документы, подтверждающие заявленные наличие льгот при поступлении, предоставляются при подаче заявления.
10.10. В 2012 г. в Академии и филиалах установлены  следующие вступительные испытания при поступлении на места, финансируемые из средств федерального бюджета, и на места с оплатой стоимости обучения:
	Код, направление подготовки бакалавров, форма обучения
	Дисциплины
	Формы вступительных испытаний 
	Сроки

проведения вступительных испытаний

	030900.62 Юриспруденция (сокращенная программа)

	очная форма обучения
	основы государства и права


	устное, экзамен
	с 11 июля 2012 г.
по 25 июля 2012 г.

	очно-заочная (вечерняя) форма обучения 
	
	
	

	заочная форма обучения
	
	
	по 26 июля 2012 г.

	080200.62 Менеджмент (сокращенная программа)

	очная форма обучения
	основы экономики
	устное, экзамен
	с 11 июля 2012 г.
по 25 июля 2012 г.

	 заочная форма обучения
	
	
	по 26 июля 2012 г.


10.11. Вступительные испытания при приёме на заочную форму обучения проводятся по мере формирования групп. 
10.12. При принятии решения ЦПК о продлении сроков приема документов прием может быть продлен до 20 августа. 

10.13. Результаты вступительных испытаний оцениваются по стобалльной шкале.

10.14. Академия и филиалы самостоятельно устанавливает минимальное количество баллов по результатам вступительных испытаний, подтверждающее успешное прохождение вступительных испытаний (как для лиц, поступающих на бюджетные места, так и для лиц, поступающих на места с оплатой стоимости  обучения),  о чем информирует абитуриентов  до 20 июня.      

10.15. Конкурс и зачисление абитуриентов в Академию (филиалы) осуществляется по конкурсным группам раздельно (поступающие на целевые места, поступающие по результатам общего конкурса, поступающие на места с оплатой стоимости обучения).

10.16. Зачисление для обучения по сокращенной программе очной, очно-заочной (вечерней) и заочной  формам обучения  осуществляется в следующем порядке и сроки: 

Процедуре зачисления на очную форму предшествует объявление 27 июля на веб-сайте Академии (филиалов) и на информационном стенде ЦПК (ПКФ) утвержденных и сформированных в следующей последовательности полных пофамильных перечней лиц, зачисление которых может рассматриваться ЦПК (ПКФ) по различным условиям приема (конкурсным группам): на бюджетные места, на места с оплатой стоимости обучения, на целевые места с указанием суммы набранных баллов по всем вступительным испытаниям (далее - полный пофамильный перечень): 
- лица, имеющие право на прием без вступительных испытаний; 

- лица, имеющие право на прием вне конкурса при условии успешного прохождения вступительных испытаний, ранжированные по мере убывания количества набранных баллов (с их указанием); 

- лица, успешно прошедшие вступительные испытания, ранжированные по мере убывания количества набранных баллов (с их указанием).
10.17. Зачисление абитуриентов на первый курс очной формы обучения осуществляется в следующие сроки: 

 30 июля - объявление и размещение на веб-сайте  и на информационном стенде Приемной комиссии: 

- приказа о зачислении с 1 сентября лиц, поступающих на места, выделенные для целевого приема; 
- приказа о зачислении с 1 сентября лиц, поступающих без вступительных испытаний, и лиц, имеющих право на внеконкурсное поступление при условии успешного прохождения вступительных испытаний, ранжированных по мере убывания количества набранных баллов (с их указанием); 
Объявление пофамильных перечней лиц, утвержденных председателем Приемной комиссии, успешно прошедших вступительные испытания, ранжированных по мере убывания количества набранных баллов (с их указанием) на места бюджетного финансирования с выделением списка рекомендованных к зачислению; 

4 августа - завершение представления оригиналов документов государственного образца об образовании лицами, успешно прошедшими вступительные испытания из списка рекомендованных к зачислению на бюджетные места; 

5 августа - издание приказа: 
- о зачислении с 1 сентября на места бюджетного финансирования лиц, успешно прошедших вступительные испытания и рекомендованных к зачислению, представивших оригинал документа государственного образца об образовании;

     Лица, включенные в список рекомендованных к зачислению и не представившие (забравшие) оригинал документа государственного образца об образовании, в установленные настоящим пунктом сроки, выбывают из конкурса и рассматриваются как отказавшиеся от зачисления.

10.18. При наличии вакантных мест дальнейшее зачисление осуществляется из числа лиц, включенных в полный пофамильный перечень лиц, до полного заполнения вакантных мест по следующему графику:

 5 августа - объявление на веб-сайте вуза и на информационном стенде утвержденных председателем ЦПК (ПКФ) пофамильных перечней лиц, успешно прошедших вступительные испытания, ранжированных по мере убывания количества набранных баллов (с их указанием), с выделением в них списков лиц, рекомендованных ЦПК (ПКФ) к зачислению по различным условиям приема, по каждому направлению подготовки (специальности) с учетом оставшегося количества бюджетных мест и мест по договорам с оплатой стоимости обучения; 

  9 августа - завершение представления оригинала документа государственного образца об образовании лицами, успешно прошедшими вступительные испытания при приеме на бюджетные места;  завершение представления оригинала документа государственного образца об образовании лицами и заключения договоров с  лицами, успешно прошедшими вступительные испытания при приеме на места с оплатой стоимости обучения; 

 10 августа - издание приказов о зачислении с 1 сентября лиц, успешно прошедших вступительные испытания при приеме на места бюджетного финансирования и представивших оригинал документа государственного образца об образовании,  а также лиц, прошедших вступительные испытания на места с оплатой стоимости обучения, заключивших договор об обучении на местах с оплатой стоимости обучения и представивших оригинал документа государственного образца об образовании и документ, подтверждающий оплату стоимости обучения за первый семестр. 
10.19. Зачисляются лица, имеющие более высокое количество набранных баллов на вступительных испытаниях, а при равном количестве набранных баллов - лица, имеющие преимущественное права на зачисление; при равном количестве набранных баллов на вступительных испытаниях, при отсутствии или наличии равных преимущественных прав на зачисление - в очередности в соответствии с подпунктом 6.1.4. пункта 6.1.

10.20 Лица, включенные в список рекомендованных к зачислению, в том числе имеющие право на поступление без вступительных испытаний, имеющие право на прием вне конкурса, и не представившие (забравшие) оригинал документа государственного образца об образовании в установленные настоящим пунктом сроки, выбывают из конкурса и рассматриваются как отказавшиеся от зачисления.

11. Особенности приема для обучения  по сокращенным программам бакалавриата на базе высшего профессионального образования 
11.1. Академия (филиалы) (перечень филиалов осуществляющих прием по данным программам указан в Приложении №1к Правилам приема) проводит прием на обучение по сокращенным программам  бакалавриата:
	Код, направление подготовки бакалавров, 

форма обучения, квалификация (степень) 
	Срок обучения

	030900.62 Юриспруденция, заочная форма обучения (сокращенная программа), бакалавр юриспруденции 
	3 года

	080200.62 Менеджмент, заочная форма обучения, (сокращенная программа), бакалавр менеджмента
	


11.2.  Обучение по указанным программам осуществляется только на местах с оплатой стоимости обучения.

11.3.  На обучение в Академию (филиалы) по данной программе принимаются лица, окончившие учебные заведения по программе подготовки специалистов или бакалавров и имеющие документ государственного образца о высшем профессиональном образовании.

11.4. Сроки приема документов:

	Код, направление подготовки бакалавров, 

форма обучения 
	Дата начала 

приема документов
	Дата завершения приема документов

	030900.62 Юриспруденция, заочная форма обучения


	  с 14 июня 2012 г.
	 по 10 сентября 2012 г.



	
	с 10 ноября 2012 г.
	по 20 января 2013 г.


	080200.62 Менеджмент, заочная форма обучения


	  с 14 июня 2012 г.
	 по 10 сентября 2012 г.

	
	с 10 ноября 2012 г.
	 по 20 января 2013 г.


11.5. Приём в Академию (филиалы) для обучения по сокращенной программе подготовки бакалавров на базе высшего профессионального образования осуществляется по заявлениям граждан на конкурсной основе, по результатам вступительных испытаний, форма и перечень которых определяются Академией (филиалами).

11.6. Академия и филиалы устанавливает минимальное количество баллов по результатам вступительных испытаний, проводимых самостоятельно, подтверждающее успешное прохождение вступительных испытаний по каждой образовательной программе высшего профессионального образования,  о чем информирует поступающих до 20 июня.  
11.7. При подаче заявления в ЦПК (ПКФ) о приеме на обучение абитуриент представляет следующие документы:

- оригинал (на обозрение) и копию документа (в личное дело абитуриента), удостоверяющего личность и гражданство; 

- копию или оригинал документа государственного образца о высшем профессиональном образовании с приложениями к нему;

-   справка с места работы (если абитуриент работает).  
Кроме документов, абитуриент прилагает к заявлению 4 фотографии размером 3 х 4 см (матовые, без уголка).  
11.8. В 2012 г. в Академии и филиалах установлены следующие вступительные испытания:

	Код, направление подготовки бакалавров
	Дисциплины
	Формы вступительных испытаний 
	Сроки

проведения вступительных испытаний

	030900.62 Юриспруденция (сокращенная программа)
	обществознание
	устное, собеседование
	с 01 июля 2012 г. 

по 12 сентября 2012 г.

	
	
	
	с 20 ноября 2012 г. по 23 января 2013 г.

	080200.62 Менеджмент (сокращенная программа)
	основы экономики
	устное, собеседование
	с 01 июля 2012 г. 

по 12 сентября 2012 г.

	
	
	
	с 20 ноября 2012 г. по 23 января 2013 г.


11.9.  Результаты вступительных испытаний оцениваются по стобалльной шкале.

11.10. Примерный перечень вопросов для вступительного испытания размещен на веб-сайте Академии (филиалов)

11.11. Вступительные испытания проводятся по мере формирования групп. 

11.12. Лица, не явившиеся на вступительные испытания  без уважительной причины, получившие неудовлетворительную оценку  или забравшие документы  после начала вступительных испытаний, выбывают из конкурса. 

11.13. Абитуриенты, рекомендованные по результатам конкурса к зачислению в состав студентов, в установленные ЦПК (ПКФ) сроки предоставляют оригинал документа государственного образца о высшем профессиональном образовании и заключают договор об обучении на местах с оплатой стоимости обучения. Оплата стоимости обучения за первый семестр производится в течение трех дней с момента заключения договора. Платежный документ, подтверждающий оплату, является основанием для включения поступающего в  приказ ректора о зачисление в состав студентов.  
12. Особенности приема для обучения по программам магистерской подготовки 
12.1. Прием в Академию (филиалы) на программы магистерской  подготовки на очную и заочную формы обучения осуществляется на конкурсной основе по результатам вступительных испытаний для лиц, имеющих диплом государственного образца о высшем профессиональном образовании (бакалавр, специалист), как на места бюджетного финансирования, так и на места с оплатой стоимости обучения.
12.2. Перечень филиалов Академии, которые осуществляют прием на обучение в магистратуру перечислены в Приложении №4 к Правилам приема. (Перечень магистерских программ, на которые будет осуществляться прием филиалами Академии,  размещаются  на веб-сайтах соответствующих филиалов).
         12.3. Академия (г. Москва) осуществляет прием на магистерские программы,  направление подготовки 030900.68 Юриспруденция:
	Направление подготовки, квалификация

030900.68 Юриспруденция
Направление подготовки, квалификация


	Программа магистерской подготовки
	Формы обучения

	
	
	очная
	заочная

	
	кафедра гражданского, арбитражного и административного процессуального права, кафедра уголовного права,  кафедра трудового права и права социального обеспечения, кафедра организации судебной и правоохранительной деятельности, кафедра гражданского права

	
	Юрист в сфере гражданского, уголовного и административного судопроизводства

вступительное испытание (экзамен в устной форме) по дисциплине: судопроизводство в судах общей юрисдикции
	  2 г.
	2 г.

	
	кафедра гражданского и арбитражного процесса

	
	Судебная работа по разрешению экономических споров вступительное испытание (экзамен в устной форме) по дисциплине: арбитражный процесс
	2 г.
	2 г.

	
	кафедра гражданского права

	
	Корпоративный юрист
вступительное испытание (экзамен в устной форме) по дисциплине: гражданское право
	2 г.
	2 г.

	
	кафедра финансового права

	
	Юрист в сфере бюджетно-финансовой деятельности и налогообложения
вступительное испытание (экзамен в устной форме) по дисциплине: финансовое право
	2 г.
	   2 г.

	
	кафедра информационного права, информатики и математики

	
	Правоприменение в информационной сфере органов исполнительной и судебной власти

вступительное испытание (экзамен в устной форме) по дисциплине:  информационное право
	2 г.
	2 г.

	
	отдел  теоретических и практических проблем судебной защиты интеллектуальной собственности 

(отдел интеллектуальной собственности)

	
	Судебная защита интеллектуальной собственности
вступительное испытание (экзамен в устной форме) по дисциплине:  гражданское право(4 часть)
	2 г.
	2 г.

	
	кафедра теории государства и права

	
	Теория и практика правопонимания, правотворчества и правоприменения в условиях глобализации

вступительное испытание (экзамен в устной форме) по дисциплине:  теория государства и права
	2 г.
	2 г.

	
	кафедра конституционного права

	
	Государственная и муниципальная власть вступительное испытание: (междисциплинарный экзамен в устной форме) по дисциплинам: конституционное право России, муниципальное право
	2.г.
	2 г.

	
	кафедра земельного и экологического права

	
	Юрист в сфере охраны и использования природных ресурсов  вступительное испытание (экзамен в устной форме) по дисциплине: экологическое право
	2 г.
	2 г.


12.4.  Сроки приема документов:
	Код, направление подготовки магистров, форма обучения 
	Дата начала 

приема документов
	Дата завершения приема документов

	030900.68 Юриспруденция, очная форма обучения
	с 20 июня 2012 г.
	по 20 июля 2012 г.



	030900.68 Юриспруденция, заочная форма обучения


	с 20 мая 2012 г.
	по 20 августа 2012 г.




12.5. Вступительные испытания проводятся по мере формирования групп в следующие сроки:
	Код, направление подготовки магистров, 

форма обучения 
	Сроки проведения вступительных испытаний

	030900.68 Юриспруденция, очная форма обучения


	с 10 июля 2012 г. по 25 июля 2012 г.

	030900.68 Юриспруденция, заочная форма обучения


	с 10 июля 2012 г. по 24 августа  2012 г.




12.6. При наличии вакантных мест сроки приема могут быть продлены решением ЦПК. 

12.7.  Абитуриенты, поступающие на программы подготовки магистров, вместе с заявлением о допуске к участию в конкурсе представляют следующие документы:

- оригинал (на обозрение) и копию документа (в личное дело абитуриента), удостоверяющего личность и гражданство; 

· диплом государственного образца об окончании высшего учебного заведения, приложения к нему или их копии; 

· справку с места работы установленного образца о месте работы на момент поступления в Академию (филиалы) (за исключением неработающих граждан) для поступающих на заочную форму обучения;
· 4 фотографии размером 3х4 см, (матовые, без уголка). 

12.8. Абитуриенты, допущенные к вступительным  испытаниям с целью определения уровня знаний по профилю избранной программы магистерской подготовки, сдают экзамен в устной форме с оцениванием по стобалльной шкале. 
Абитуриенты, имеющие высшее профессиональное профильное образование, проходят вступительное испытание в зависимости от выбранной магистерской программы (в Академию п.12.3., в филиалы Приложение №4 к Правилам приема). 
Абитуриенты, имеющие высшее профессиональное непрофильное образование, проходят вступительное испытание по праву независимо от избранной программы магистерской подготовки. 
12.9. Расписание вступительных испытаний (предмет, дата, время и место проведения экзамена, консультации, даты объявления результата) объявляется до 20 июня.

12.10. Примерный перечень вопросов для вступительных испытаний  размещается на веб-сайте Академии (филиалов).

12.11. Лица, не явившиеся на вступительные испытания без уважительной причины, а также лица, получившие количество баллов ниже минимума установленного Академией, выбывают из конкурса.

12.12. Абитуриенты, не явившиеся на вступительные испытания по уважительной причине, допускаются к ним в параллельных группах, либо в индивидуальном порядке в период до полного завершения вступительных испытаний. 

12.13. При наличии у абитуриентов, участвующих в конкурсе на обучение на магистерских программах льготных оснований для зачисления или целевых направлений, на них распространяются, положения предусмотренные для лиц    поступающих на программы подготовки бакалавров и имеющих такие же льготы.
12.14. Зачисление в Академию (филиалы) проводится на основании результатов конкурса после завершения вступительных испытаний и заканчивается не позднее, чем за 10 дней до начала учебных занятий. 

12.15. Датой окончания вступительных испытаний считается момент объявления на стенде ЦПК (ПКФ) и веб-сайте Академии (филиалов) пофамильного перечня лиц с указанием количества набранных баллов.

12.16. Абитуриенты, не прошедшие по конкурсу на места, финансируемые из средств федерального бюджета, могут принять участие в конкурсе на места с оплатой стоимости обучения (при наличии соответствующего заявления).

12.17. Для зачисления на места, финансируемые за счет  средств федерального бюджета, абитуриент представляет в ЦПК (ПКФ) оригинал документа государственного образца о высшем профессиональном образовании. 

12.18. Для зачисления на места с оплатой стоимости обучения поступающий, прошедший по конкурсу, представляет оригинал документа государственного образца о высшем профессиональном образовании и платежный документ, подтверждающий оплату стоимости обучения за первый семестр. 
12.19. По истечении сроков представления оригиналов документов об образовании государственного образца ЦПК (ПКФ) принимает решение о зачислении в Академию на обучение по программам подготовки магистров.

12.20. Зачисление лиц, рекомендованных ЦПК (ПКФ) к зачислению и представивших необходимые документы, оформляется решением Приемной комиссии и приказом ректора. Приказ размещается на информационном стенде ЦПК (ПКФ) и на  веб-сайтах Академии (филиалов).

13. Особенности поступления при переводе, приеме на второй и последующие курсы, восстановлении 
13.1. При переводе из других вузов на второй и последующие курсы, при восстановлении принимаются заявления от лиц, имеющих диплом государственного образца о неполном высшем профессиональном образовании или академическую справку установленного образца.
13.2. Порядок перевода и восстановления на второй и последующие курсы устанавливается также  «Положением о порядке восстановления и перевода студентов в ФГБОУВПО «РАП». 

13.3. Сроки приема документов для поступающих в Академию (филиалы) в порядке перевода и восстановления:

- на очную и очно-заочную (вечернюю) формы обучения:

 с 20 июня по 24 августа, 

с 20 января 2013 г. по 01 февраля 2013 г.; 

- на заочную форму обучения: 
с 20 июня по 24 августа, 

с 20 января 2013 г. по 01 февраля 2013 г.

13.4. Количество мест для приема по направлению подготовки или специальности определяется вузом как разница между местами для приема на первый курс по данному направлению подготовки или специальности соответствующего года приема и фактическим количеством студентов, обучающихся по направлениям подготовки или специальностям соответствующего курса.

13.5. При подаче заявления абитуриент представляет:

- копию паспорта или иного документа, удостоверяющего личность и гражданство;
- заверенную печатью копию зачетной книжки и выписку из учебного плана за период обучения, либо диплом государственного образца о неполном высшем профессиональном образовании,   либо академическую справку установленного образца;
- копию лицензии на право осуществлять образовательную деятельность и копию свидетельства об аккредитации соответствующей образовательной программы с приложениями (из предыдущего образовательного учреждения);

-   выписку из приказа об отчислении (для отчисленных).
Кроме документов, абитуриент прилагает к заявлению 4 фотографии размером 3 х 4 см (матовые, без уголка).

Рекомендуется дополнительно представлять (для абитуриентов, поступающих на очную форму обучения):
копию или подлинник справки 086-У;
копию военного билета или приписного свидетельства. 

13.6. Конкурс при приеме на второй и последующие курсы для продолжения обучения проводится по результатам аттестационных испытаний, перечень которых установлен Академией.
13.7. В 2012 г. в Академии и филиалах утвержден следующий перечень аттестационных испытаний при поступлении на места с оплатой стоимости обучения, и на места бюджетного финансирования (при их наличии):
	Специальность
	Форма

аттестационного испытания
	Наименование дисциплины

	Программы высшего профессионального образования

	Юриспруденция


	собеседование
	теория государства и права

	Менеджмент (управление недвижимостью)
	собеседование 
	экономическая теория

	Экономика и управление на предприятии (операции с недвижимым имуществом) 
	собеседование 
	экономическая теория

	Программы среднего профессионального образования

	Правоведение 

очная форма обучения
	собеседование

	обществознание (на 2 курс)
теория государства и права (на 3 курс)

	Земельно-имущественные отношения 

очная форма обучения
	собеседование

	экономика (на 2 курс)


13.8. Аттестационные испытания проводятся в период:

- на очную и очно-заочную (вечернюю) формы обучения:

 с 22 августа 2012 г. по 28 августа 2012 г. 
с 20 января 2013 г. по 04 февраля 2013 г.; 

- на заочную форму обучения:

с 22 августа 2012 г. по 22 сентября  2012 г., 

с 20 января 2013 г. по 04 февраля 2013 г.
Результаты аттестационных испытаний оцениваются по стобалльной шкале. Абитуриент по результатам аттестационного испытания имеет право подать в апелляционную комиссию письменное апелляционное заявление, которое будет рассматриваться в порядке установленном Правилами приема (см. Приложение №3  к Правилам приема).
13.9. Академия и филиалы самостоятельно устанавливают минимальное количество баллов по результатам аттестационных испытаний, подтверждающее их успешное прохождение (как для лиц, поступающих на бюджетные места, так и для лиц, поступающих на места с оплатой стоимости  обучения),  о чем информирует абитуриентов до 20 июня.      

13.10. Поступающие на второй и последующие курсы для продолжения обучения по программам высшего или среднего профессионального образования в  установленные сроки после завершения аттестационных испытаний представляют в Академию (филиал):

13.11.1. при зачислении на бюджетные места 
 - оригинал документа государственного образца о предыдущем уровне образования, оригинал диплома государственного образца о неполном высшем профессиональном образовании или оригинал академической справки установленного образца о незаконченном профессиональном образовании соответствующего уровня;

    13.11.2. при зачислении на места по договорам с оплатой стоимости обучения:

- для обучения в качестве студента - оригинал документа государственного образца об образовании, оригинал диплома государственного образца о неполном высшем профессиональном образовании или оригинал академической справки установленного образца о незаконченном высшем профессиональном или среднем профессиональном образовании  и платежный документ, подтверждающий оплату стоимости обучения за  семестр;

- для обучения в качестве слушателя - заверенную нотариально копию документа государственного образца об образовании, оригинал диплома государственного образца о неполном высшем профессиональном образовании или оригинал академической справки установленного образца и справку из образовательного учреждения, где он является студентом и платежный документ, подтверждающий оплату стоимости обучения за семестр.

 13.12. Слушатели зачисляются только на места по договорам с оплатой стоимости обучения. 
14. Особенности приема для обучения по программам среднего  профессионального образования 
14.1. Прием в Академию (филиалы) для получения среднего профессионального образования осуществляется по заявлениям лиц:
- имеющих основное общее образование - в соответствии с результатами вступительных испытаний,  проводимых с  целью  определения возможности поступающих осваивать соответствующие основные профессиональные образовательные программы среднего профессионального образования;
- имеющих среднее (полное) общее образование - на основании результатов ЕГЭ по общеобразовательным предметам, соответствующим специальности, на которую осуществляется прием; 
- имеющих среднее (полное) общее или основное общее образование, полученное в образовательных учреждениях иностранных государств, - в соответствии с результатами вступительных испытаний, проводимых Академией (филиалами) самостоятельно; 
- имеющих начальное профессиональное образование соответствующего профиля, среднее профессиональное образование или высшее профессиональное образование,  в том числе для обучения по сокращенной программе, - в соответствии с результатами вступительных испытаний, проводимых Академией (филиалами) самостоятельно; 

- имеющих среднее (полное) общее образование, полученное до 1 января 2009 г., или имеющие ограниченные возможности здоровья - в соответствии с результатами вступительных испытаний, проводимых Академией (филиалом) самостоятельно. 
Если лицами, имеющими право на прием по результатам вступительных испытаний, проводимых Академией (филиалами) самостоятельно, представлены результаты ЕГЭ по соответствующим общеобразовательным предметам, то учитываются результаты ЕГЭ в качестве вступительных испытаний. 
14.2. Академия (филиалы) в 2012 году не учитывает в качестве вступительных испытаний результаты государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, проводимой экзаменационными комиссиями, создаваемыми органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации. 

14.3. Академия (филиалы) объявляет прием граждан:

-  для обучения на местах бюджетного финансирования и на места по договорам с оплатой стоимости обучения по основным образовательным программам среднего профессионального образования (очная форма обучения) на базе основного общего образования:
	Код, специальность, форма обучения
	Срок обучения

	030912.52 Право и организация социального обеспечения  (повышенный уровень) 
	3 года 10 месяцев

	030912.52 Право и организация социального обеспечения  (базовый уровень) 
 (только в  филиалах в соответствии с частью II Приложения №1 к Правилам приема)
	2 года 10 месяцев

	120714.51 Земельно-имущественные отношения (базовый уровень) 
	2 года 10 месяцев


  - для  обучения на  местах  с  оплатой  стоимости обучения по основным образовательным программам среднего профессионального образования (очная форма обучения) на базе среднего (полного) общего образования:

	Код, специальность
	Срок обучения

	030912.52 Право и организация социального обеспечения  (повышенный уровень) 
	2 года 10 месяцев

	120714.51 Земельно-имущественные отношения (базовый уровень) 
	1 год 10 месяцев


Перечень специальностей, на которые осуществляется набор в филиалы Академии, указан в части II Приложения №1 к Правилам приема.
14.4. Прием документов у абитуриентов, поступающих в Академию (филиалы) на программы среднего профессионального образования на места бюджетного финансирования и места с оплатой стоимости обучения, проводится в следующие сроки:
	Категория абитуриентов
	Дата начала 
приема документов
	Дата завершения приема  документов

	на базе среднего (полного) общего образования 

	у лиц, поступающих  только по результатам ЕГЭ 
	20 июня 2012 г. 
	15 августа 2012 г.

	у лиц, поступающих  по результатам вступительных испытаний, проводимых Академией (филиалом) самостоятельно  
	20 июня 2012 г.
	4 августа 2012 г.

	на базе основного общего образования 

	у лиц, поступающих  по результатам вступительных испытаний, проводимых Академией (филиалом) самостоятельно  
	14 июня 2012 г.

1 июля 2012 г.
	30 июня 2012 г.

3 августа 2012 г.


14.5. В 2012 г. в Академии и филиалах утвержден следующий перечень вступительных испытаний и сроки их проведения при поступлении на места, финансируемые из средств федерального бюджета, и на места с оплатой стоимости обучения (форму  проведения вступительных испытаний в филиалах см. на веб-сайтах филиалов):

	Код, специальность

	Общеобразовательные предметы
	Формы вступительных испытаний 


	Сроки

проведения вступительных испытаний

	
	
	Только для лиц проходящих вступительные испытания в Академии (филиале) 

	030912.52 Право и организация социального обеспечения  (повышенный уровень) 
	история 
	письменное (тестирование)
	1 поток 
с 1 июля 2012 г.

по 10 июля 2012 г.
2 поток (при наличии вакантных мест) 
с 04 августа 2012 г.

по 10 августа 2012 г.

	
	русский язык
	письменное (изложение с элементами сочинения) 
	

	120714.51 Земельно-имущественные отношения (базовый уровень) 
	математика
	письменное (задачи по алгебре и геометрии)
	1 поток 

с 1 июля 2012 г.

по 10 июля 2012 г.

2 поток (при наличии вакантных мест) 

с 04 августа 2012 г.

по 10 августа 2012 г.

	
	русский язык
	письменное (изложение с элементами сочинения) 
	


14.6.  Результаты вступительных испытаний оцениваются по стобалльной шкале.

14.7. При подаче заявления о допуске к участию в конкурсе абитуриент предъявляет: 

14.7.1. при поступлении на базе основного общего образования: 
- оригинал (на обозрение) и копию документа (в личное дело абитуриента), удостоверяющего личность и гражданство; 

-  оригинал или копию документа государственного образца об образовании; 
-  оригиналы или копии документов, подтверждающих наличие особых прав (льгот) при поступлении;
- целевое направление (представляют абитуриенты, поступающие на места, выделенные учредителем под целевой прием).

Рекомендуется предоставлять оригинал или копию медицинской справки (форма 086-у).

Кроме документов, абитуриент прилагает к заявлению 4 фотографии размером 3 х 4 см (матовые, без уголка).
14.7.2. при поступлении на базе среднего (полного) общего образования:

- оригинал (на обозрение) и копию документа удостоверяющего личность и гражданство; 

-  оригинал или копию документа государственного образца об образовании;
-  оригиналы или копии документов, подтверждающих наличие особых прав (льгот) при поступлении;

- целевое направление (представляют абитуриенты, поступающие на места выделенные учредителем под целевой прием).

Рекомендуется также предоставлять оригинал или копию медицинской справки (форма 086-у).
Кроме документов, абитуриент прилагает к заявлению 4 фотографии размером 3 х 4 см (матовые, без уголка).
14.8.  Заявление о приеме, а также необходимые документы могут быть направлены через операторов почтовой связи общего пользования. Прием документов, направленных по почте, завершается в день окончания приема документов у соответствующей категории лиц.

14.9.   Не засчитываются в качестве вступительных испытаний выпускные (итоговые) экзамены на подготовительных курсах.

14.10. Лица, проходившие военную службу по призыву и уволенные с военной службы, имеющие право в течение года после увольнения с военной службы использовать результаты ЕГЭ, сданного ими в течение года до призыва на военную службу, представляют военный билет.

14.11. Лица, поступающие на первый курс на базе среднего (полного) общего образования по результатам ЕГЭ, при подаче заявления вправе представить оригинал (копию) свидетельства о результатах ЕГЭ. Поступающие, не имеющие результатов ЕГЭ, но которые в соответствии с установленным порядком обязаны участвовать в конкурсе на основании результатов ЕГЭ, должны в срок до 5 июля зарегистрироваться для  сдачи ЕГЭ в установленном порядке.

14.12. Академия и филиалы самостоятельно устанавливают минимальное количество баллов по результатам ЕГЭ, вступительных испытаний, проводимых самостоятельно, подтверждающее успешное прохождение вступительных испытаний по общеобразовательным предметам, входящим в перечень вступительных испытаний по каждой образовательной программе среднего профессионального образования (как для лиц, поступающих на бюджетные места, так и для лиц, поступающих на места с оплатой стоимости  обучения),  о чем информируют абитуриентов и иных лиц до 20 июня.      

14.13. Если оригинал или копия свидетельства о результатах ЕГЭ по объективным причинам на момент подачи заявления не представлены, поступающий в заявлении указывает сведения о сдаче ЕГЭ и его результатах или  о месте сдачи ЕГЭ в дополнительные сроки, а также причину отсутствия свидетельства о результатах ЕГЭ.

14.14. Для лиц, поступающих на базе основного общего образования, Академия (филиал) может засчитывать в качестве результатов вступительных испытаний на места с оплатой стоимости обучения результаты вступительных испытаний данного календарного года в другое государственное образовательное учреждение. 
14.15. Вступительные испытания проводятся в несколько потоков по мере формирования экзаменационных групп из числа лиц, подавших документы для участия в конкурсе.

При организации сдачи вступительного испытания в несколько потоков не допускается повторное участие поступающего в сдаче вступительных испытаний. 

14.16. Повторная сдача вступительного испытания при получении неудовлетворительной оценки и пересдача вступительного испытания с целью улучшения оценки не допускается.

14.17. Без вступительных испытаний  принимаются:
Победители и призеры заключительного этапа Всероссийской олимпиады школьников, члены сборных команд Российской Федерации, участвовавших в международных олимпиадах по общеобразовательным предметам и сформированных в порядке, определяемом Министерством образования и науки Российской Федерации, по направлениям подготовки (специальностям), соответствующим профилю Всероссийской олимпиады школьников, международной олимпиады.

14.18. Приказ о зачислении лиц, имеющих право на поступление без вступительных испытаний, издается по истечении срока приема оригиналов документов и размещается на веб-сайте Академии (филиала) и информационном стенде ЦПК (ПКФ). 
При этом лица, имеющие право на поступление без вступительных испытаний, в течение этих пяти дней по завершении приема документов обязаны предоставить оригинал документа государственного образца об образовании.

14.19. Интервал между датой окончания вступительных испытаний и датой представления оригинала документа государственного образца об образовании для поступающих на бюджетные места должен составлять не менее семи календарных дней.

14.20. Датой окончания вступительных испытаний считается момент объявления на веб-сайте Академии (филиалов) и стенде Приемной комиссии пофамильного перечня лиц с указанием количества набранных баллов, зачисление которых рассматривается ЦПК (ПКФ) по различным условиям конкурса (далее - пофамильный перечень).

14.21. После объявления пофамильного списка рекомендованных к зачислению ЦПК (ПКФ) в течение пятидневного срока осуществляет прием оригиналов документов государственного образца об образовании и свидетельства о результатах единого государственного экзамена, дата начала представления оригиналов документов размещается на веб-сайте ЦПК (ПКФ).
14.22. Приказы о зачислении с указанием количества баллов, набранных на вступительных испытаниях, как на бюджетные места, так и на места по договорам с оплатой стоимости обучения, размещаются на информационном стенде ЦПК (ПКФ) и веб-сайте Академии (филиалов). Зачисление проводится после завершения вступительных испытаний и заканчивается не позднее, чем за 10 дней до начала учебных занятий (до 01.09).
14.23. Зачисление на бюджетные  места после зачисления лиц, имеющих право на поступление без вступительных испытаний, и лиц, поступающих по целевым направлениям, производится в следующей последовательности: 

- лица, успешно прошедшие вступительные испытания и имеющие право на внеконкурсное зачисление; 

-  лица, успешно прошедшие вступительные испытания с учетом преимущественного права на зачисление;

-    лица, успешно прошедшие вступительные испытания. 

14.24. Зачисление проводится на основании результатов конкурса (по конкурсным группам: на целевые места, на места бюджетного финансирования (общий конкурс), на места с оплатой стоимости обучения) после завершения вступительных испытаний.

14.25. Зачисление на места с оплатой стоимости обучения осуществляется после предоставления в ЦПК (ПКФ) оригинала документа об образовании и платежного документа, подтверждающего оплату стоимости обучения за первый семестр.

14.26. По истечении пятидневного срока представления оригиналов документов государственного образца об образовании ректором Академии издается приказ о зачислении в состав студентов, лиц, рекомендованных ЦПК (ПКФ) к зачислению на места бюджетного финансирования и предоставивших оригиналы соответствующих документов, и оплативших стоимость обучения в первом семестре (для лиц, поступивших по договорам на места с оплатой стоимости обучения). Приказ размещается на информационном стенде ЦПК (ПКФ) и на веб-сайте Академии   (филиалов).

15. Заключительные положения
15.1. В настоящие Правила приема могут быть внесены изменения, в том числе и в случае изменения законодательства Российской Федерации в области образования.

15.2.  В отсутствии ректора Академии (директора филиала) - Председателя ЦПК (ПКФ),  в порядке, установленном законодательством, его обязанности исполняет первый проректор Академии (заместитель директора филиала), первый заместитель председателя ЦПК (заместитель председателя ПКФ).  
15.3. В период приемной кампании решения по вопросам, связанным с приемом, могут приниматься ЦПК.

Приложение №1 к Правилам приема в ФГБОУВПО «РАП»
Перечень программ высшего и среднего профессионального образования, реализуемых в Академии (филиалах) 
I. Программы высшего профессионального образования 

	Код группы, направление подготовки / специальность, форма обучения, квалификация выпускника, сроки обучения
	Наименование филиалов 

	Программы  подготовки бакалавров на базе среднего (полного)  общего, среднего  профессионального образования  (нормативный срок обучения)

	030900.62  Юриспруденция
очная форма обучения,

 квалификация – бакалавр юриспруденции 

Срок обучения – 4 года
	Академия (г. Москва)

Восточно-Сибирский филиал (г. Иркутск) 
Дальневосточный филиал (г. Хабаровск) 

Западно-Сибирский филиал (г. Томск) 

Казанский филиал (г. Казань) 

Приволжский филиал (г. Нижний  Новгород) 

Ростовский филиал (г. Ростов-на-Дону) 

Северо-Западный филиал (г. Санкт-Петербург) 

Северо-Кавказский филиал (г. Краснодар) 

Уральский филиал (г. Челябинск) 

Центральный филиал (г. Воронеж) 

	030900.62 Юриспруденция заочная форма обучения, 

квалификация – бакалавр юриспруденции

Срок обучения – 4 года
	Академия (г. Москва)

Восточно-Сибирский филиал (г. Иркутск) 
Дальневосточный филиал (г. Хабаровск) 

Западно-Сибирский филиал (г. Томск) 

Казанский филиал (г. Казань) 

Приволжский филиал (г. Нижний  Новгород) 

Ростовский филиал (г. Ростов-на-Дону) 

Северо-Западный филиал (г. Санкт-Петербург) 

Северо-Кавказский филиал (г. Краснодар) 

Уральский филиал (г. Челябинск) 

Центральный филиал (г. Воронеж) 

	Программы подготовки бакалавров на базе среднего  профессионального образования соответствующего профиля (сокращенная программа обучения)

	030900.62 Юриспруденция очная форма обучения, квалификация – бакалавр юриспруденции

Срок обучения – 3 года
	Академия (г. Москва)

Восточно-Сибирский филиал (г. Иркутск) 
Дальневосточный филиал (г. Хабаровск)
Западно-Сибирский филиал (г. Томск)  

Казанский филиал (г. Казань) 

Приволжский филиал (г. Нижний  Новгород) 

Ростовский филиал (г. Ростов-на-Дону) 

Северо-Западный филиал (г. Санкт-Петербург) 

Северо-Кавказский филиал (г. Краснодар) 

Центральный филиал (г. Воронеж)
Уральский филиал (г. Челябинск)  

	080200.62 Менеджмент    очная форма обучения, квалификация – бакалавр менеджмента

Срок обучения – 3 года
	Академия (г. Москва)

Казанский филиал (г. Казань) 

 

	030900.62 Юриспруденция заочная форма обучения квалификация – бакалавр юриспруденции

Срок обучения – 3 года
	Академия (г. Москва)

Восточно-Сибирский филиал (г. Иркутск) 
Дальневосточный филиал (г. Хабаровск) 

Западно-Сибирский филиал (г. Томск) 

Казанский филиал (г. Казань) 

Приволжский филиал (г. Нижний  Новгород) 

Ростовский филиал (г. Ростов-на-Дону) 

Северо-Западный филиал (г. Санкт-Петербург) 

Северо-Кавказский филиал (г. Краснодар) 

Уральский филиал (г. Челябинск) 

Центральный филиал (г. Воронеж) 

	030900.62 Юриспруденция очно-заочная (вечерняя) форма обучения, квалификация – бакалавр юриспруденции

Срок обучения – 3 года
	Академия (г. Москва)

 

	080200.62 Менеджмент заочная форма обучения, квалификация – бакалавр менеджмента

Срок обучения – 3 года
	Академия (г. Москва)

Казанский филиал (г. Казань) 

 

	080200.62 Менеджмент
очно-заочная (вечерняя) форма обучения, квалификация – бакалавр менеджмента

Срок обучения – 3 года
	Академия (г. Москва)


	Программы подготовки бакалавров на базе высшего профессионального образования  (сокращенная программа обучения)

	030900.62 Юриспруденция заочная форма  обучения, квалификация – бакалавр юриспруденции

Срок обучения – 3 года
	Академия (г. Москва)

Восточно-Сибирский филиал (г. Иркутск) 
Дальневосточный филиал (г. Хабаровск) 

Западно-Сибирский филиал (г. Томск) 

Казанский филиал (г. Казань) 

Приволжский филиал (г. Нижний  Новгород) 

Ростовский филиал (г. Ростов-на-Дону) 

Северо-Западный филиал (г. Санкт-Петербург) 

Северо-Кавказский филиал (г. Краснодар) 

Уральский филиал (г. Челябинск) 

Центральный филиал (г. Воронеж) 

	080200.62 Менеджмент
заочная форма обучения, квалификация – бакалавр менеджмента

Срок обучения – 3 года
	Академия (г. Москва) 

Казанский филиал (г. Казань) 
Северо-Кавказский филиал (г. Краснодар) 

 


II. Программы среднего профессионального образования

	Программы  среднего профессионального образования на базе основного общего образования 

	030912.51 Право и организация социального обеспечения  (базовый уровень), очная форма обучения, квалификация – специалист
Срок обучения – 2 года 10 месяцев
	Северо-Кавказский филиал (г. Краснодар) 

Центральный филиал (г. Воронеж)
Восточно-Сибирский филиал (г. Иркутск) 

Уральский филиал (г. Челябинск)




	030912.52 Право и организация социального обеспечения  (повышенный уровень), очная форма обучения, квалификация – специалист
Срок обучения – 3 года 10 месяцев
	Академия (г. Москва)

Ростовский филиал (г. Ростов-на-Дону) 

Дальневосточный филиал (г. Хабаровск) 

Казанский филиал (г. Казань) 

Приволжский филиал (г. Нижний  Новгород) 

Северо-Западный филиал (г. Санкт-Петербург) 

	120714.51 Земельно-имущественные отношения (базовый уровень) очная форма обучения, квалификация – специалист
Срок обучения – 2 года 10 месяцев
	Академия (г. Москва)

Казанский филиал (г. Казань) 




Приложение №2 к Правилам приема в ФГБОУВПО «РАП»
Адреса веб-сайтов Академии и филиалов
	Наименование и место нахождения
	Адрес сайта в интернете

	Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего профессионального образования «Российская академия правосудия» (г. Москва)
	http://www.raj.ru/

	Восточно-Сибирский филиал (г. Иркутск) 
	http://www.vsfrap.irk.ru/

	Дальневосточный филиал (г. Хабаровск) 
	http://www.dfrap.ru/

	Западно-Сибирский филиал (г. Томск)
	http://www.zsfrap.tom.ru/

	Казанский филиал (г. Казань)
	http://www.kfrap.ru/

	Приволжский филиал (г. Нижний  Новгород) 
	http://www.pfrap.ru/

	Ростовский филиал (г. Ростов-на-Дону) 
	http://www.rfrap.ru/

	Северо-Западный филиал (г. Санкт-Петербург) 
	http://www.szf-rap.spb.ru/

	Северо-Кавказский филиал (г. Краснодар) 
	http://www.nc-raj.ru/

	Уральский филиал (г. Челябинск) 
	http://www.uralraj.ru/

	Центральный филиал (г. Воронеж)
	http://www.cfrap.ru/


Приложение №3  к Правилам приема в ФГБОУВПО «РАП»
Правила подачи и рассмотрения апелляций 

по результатам вступительных и аттестационных испытаний
1. Апелляция – это аргументированное письменное заявление абитуриента о нарушении процедуры вступительных испытаний, которое повлекло за собой снижение количества баллов, либо об ошибочности, по его мнению, выставленной оценки на вступительных испытаниях. В ходе рассмотрения апелляций проверяется только правильность выставления оценки за ответ абитуриента.

2. Для рассмотрения апелляций на период проведения вступительных испытаний или аттестационных испытаний создается апелляционная комиссия ЦПК (ПКФ)  и назначается её председатель. В отсутствие председателя его обязанности выполняет заместитель, который является заместителем ответственного секретаря или ответственным секретарем ЦПК (ПКФ). 

3. В апелляционную комиссию входят: 
· председатель апелляционной комиссии и его заместитель, 
· председатели предметных комиссий, 
· независимые эксперты, 
· члены предметных комиссий. 
Состав апелляционной комиссии утверждается приказом ректора (директора филиала), в который в качестве независимых экспертов могут включаться представители органов управления образованием, преподаватели других вузов и учителя школ.
4. По результатам вступительного испытания или аттестационного испытания, проводимого Академией (филиалом), поступающий имеет право подать в апелляционную комиссию письменное апелляционное заявление о нарушении, по его мнению, установленного порядка проведения испытания и (или) несогласии с его (их) результатами (далее – апелляция).
5. Апелляционная комиссия Академии не принимает апелляционные заявления по процедуре проведения и результатам ЕГЭ. 

6. Апелляция подается абитуриентом лично: по письменному вступительному испытанию - на следующий день после объявления результатов, по устному вступительному испытанию - в день объявления его результатов. При подаче апелляционного заявления по результатам письменного вступительного испытания абитуриенту выдаётся работа на ознакомление. 
7. Приемная комиссия обеспечивает прием апелляционных заявлений в течение всего рабочего дня. 
8. Заявления, поданные после окончания работы апелляционной комиссии, не рассматриваются.

9. При подаче апелляционного заявления абитуриент должен иметь при себе документ, удостоверяющий его личность,  расписку, подтверждающую прием документов.
10. Апелляция подается  абитуриентом в форме письменного заявления, в котором должны быть указаны: 

· председатель комиссии, на имя которого подается апелляция; 

· фамилия, имя, отчество абитуриента и его место жительства, экзаменационная группа, номер телефона; 

· название предмета и количество баллов, которые оспариваются; 

· основания для изменения баллов; 

· мотивы, в силу которых абитуриент считает, что его ответ оценен неверно (включая конкретные положения, содержащиеся в работе) и (или) факты, свидетельствующие о нарушении установленного порядка проведения испытания;
· просьба изменить решение экзаменационной комиссии и повысить оценку. 
11. Рассмотрение апелляций проводится в день подачи заявления.  Повторная апелляция не проводится. Претензии по результатам апелляции не рассматриваются. 
12. Абитуриент имеет право присутствовать при рассмотрении апелляции.

13. С несовершеннолетним абитуриентом (до 18 лет) имеет право присутствовать один из родителей или законных представителей, кроме несовершеннолетних, признанных в соответствии с законом полностью дееспособными до достижения совершеннолетия.

14. Апелляционные заявления от родственников абитуриентов, иных доверенных лиц не принимаются и не рассматриваются.

15. Апелляционная комиссия заслушивает абитуриента и членов комиссии, его экзаменовавших, по существу поданного заявления. 

16. В ходе рассмотрения апелляции проверяется только правильность выставления оценки. После рассмотрения апелляции выносится решение апелляционной комиссии об оценке за ответ на вступительном испытании. 
17. После рассмотрения апелляции выносится решение апелляционной комиссии об оценке по вступительному или аттестационному испытанию, оформленное протоколом.

18. Решение апелляционной комиссии принимается не менее чем тремя ее членами, большинством голосов. Экзаменаторы, оценка которых оспаривается, в голосовании не участвуют. 
19. Основаниями для изменения результата сдачи вступительного испытания являются: 

· существенные нарушения установленного законодательством порядка прохождения вступительного испытания, повлиявшие на его результат; 

· допущенная экзаменационной комиссией неверное оценивания ответа абитуриента. 

20. По результатам рассмотрения заявления апелляционная комиссия вправе: 

- отказать в удовлетворении просьбы абитуриента и подтвердить количество баллов, выставленных на вступительном  испытании; 

-   отказать в удовлетворении просьбы абитуриента и понизить количество баллов; 

-   удовлетворить просьбу абитуриента и повысить количество баллов. 

21. Решение комиссии по апелляции фиксируется в протоколе апелляционной комиссии и удостоверяется подписями членов апелляционной комиссии. В случае изменения количества баллов оформляется протокол апелляционной комиссии об исправлении количества баллов, в соответствии с которым новое количество баллов вносится в экзаменационную ведомость. В экзаменационной работе абитуриента предыдущее количество баллов зачеркивается и ставится то, которое указано в протоколе, а также ставятся подписи членов апелляционной комиссии, рассматривавших апелляцию, либо подпись ответственного секретаря ЦПК (ПКФ). Протокол апелляционной комиссии об исправлении количества баллов хранится в личном деле абитуриента.

22. Решение апелляционной комиссии доводится до сведения абитуриента. Факт ознакомления с решением апелляционной комиссии удостоверяется подписью абитуриента в протоколе. 
Приложение №4  к Правилам приема в ФГБОУВПО «РАП»
Перечень магистерских программ в региональных филиалах  Академии по  направлению подготовки 030900.68 Юриспруденция

	Направление подготовки, квалификация

	Программа магистерской подготовки
	Формы обучения

	
	
	очная
	заочная

	Юриспруденция

квалификация – магистр юриспруденции

	Восточно-Сибирский филиал (г. Иркутск)

	
	Судебная защита прав личности в уголовном судопроизводстве: актуальные вопросы правоприменительной практики 
вступительное испытание по дисциплине: судебная система РФ и правоохранительные органы РФ


	-
	2 г.

	
	Дальневосточный филиал (г. Хабаровск)

	
	Обеспечение прав и интересов  личности в системе противодействия преступности 

вступительное испытание (экзамен в устной форме) по дисциплине: уголовное право России


	-
	2 г.

	
	Судебная власть и судебная деятельность
вступительное испытание (экзамен в устной форме) по дисциплине: теория государства и права


	-
	2 г.

	
	Центральный филиал (г. Воронеж)

	
	Уголовный процесс, криминалистика и судебная экспертиза, теория оперативно-розыскной деятельности
вступительное испытание (междисциплинарный экзамен в устной форме) по праву
	  -
	2 г.

	
	Казанский филиал (г. Казань)

	
	Юрист в сфере гражданско-правовых отношений

вступительное испытание (экзамен в устной форме) по дисциплине: гражданское право


	-
	2 г.

	
	Северо-Западный филиал (г. Санкт-Петербург)

	
	Уголовный процесс, криминалистика и судебная экспертиза, теория оперативно-розыскной деятельности

вступительное испытание (междисциплинарный экзамен в устной форме) по дисциплинам: уголовно-процессуальное право и криминалистика


Административное, финансовое право

вступительное испытание (междисциплинарный экзамен в устной форме) по дисциплинам: административное право, финансовое право

	2 г.

2 г.
	2 г.

2 г.

	
	Северо-Кавказский филиал (г. Краснодар)

	
	Уголовный процесс, криминалистика, теория оперативно-розыскной деятельности 

вступительное испытание (междисциплинарный экзамен в устной форме) по дисциплинам: уголовно-процессуальное право, криминалистика, теория оперативно-розыскной деятельности


	-
	2 г.

	
	Приволжский филиал (г. Нижний Новгород)

	
	Уголовный процесс, криминалистика, теория оперативно-розыскной деятельности 

вступительное испытание (экзамен в устной форме) по дисциплине: уголовно-процессуальное право


	-
	2 г.

	
	Уральский филиал (г. Челябинск)

	
	Уголовный процесс, криминалистика и судебная экспертиза

вступительное испытание (экзамен в устной форме) по дисциплине: уголовный  процесс

	-
	2 г.
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� Если в документе государственного образца о начальном профессиональном образовании имеется запись о получении предъявителем среднего (полного) общего образования.


� Срок действия свидетельств о результатах ЕГЭ, полученных в 2011 году, истекает 31 декабря 2012 года.





